PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO CASCA
. ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI N° 1861/2014

“INSTITUL NOVO PLANO DE CARGOS E SALARIOS
DA CAMARA MUNICIPAL DE RIO CASCA E DA
QUTRAS PRDUIDENLIM%” i

A Camara Municipal de Rio Casca, Estado de Minas Gerais, decreta e eu,

Prefeito Municipal, sanciono e promulgo a seguinte Lel:
CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PREMILIARES

Artigo 1° - Esta Lei dispde sobre o Plano de Cargos e salarios dos servidores
publicos da Cadmara Municipal de Rio Casca.

§ 1° - Servidor publico, para os efeitos desta lei € ocupante de cargo
publico. |

§ 2° - O regime juridico dos cargos publicos € Ginico e de direito ptablico nos

termos do Estatuto dos Servidores Publicos Municipais.
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' § 3° - Os cargos publicos sdo de confianca, providos em comissao, de livre

NOMeAagAo ¢ EXONEracio |

r

CAPITULO II
DO SISTEMA DE CARREIRAS

Artigo.2° - Os cargos publicos de provimento comissao, sio de livre
nomeagio e exoneragio, pela mesa diretora da Camara Municipal:

Pardgrafo tinico — O sistema de provimento no cargo publico do Legislativo
Municipal de Rio Casca, visa a assegurar ao servidor publico, ocupante de cargo
publico em carater confianga, movimentacao sob requisitos de mérito e

produtividade, objetivamente apurado. ,

Artigo 3° - A descricao das classes, que ainda incluio grau de escolaridade
e, se for 0 caso, a experiéncia exigida para o desempenho das respectivas
atribuicées sera aprovada pelo dirigente do Poder, em relacao ao respectivo

quadro.

Artigo 4° - O Anexo I, relativo ao Poder Legislativo, contém:

1 - especializacao profissional pelas quais se distribuem as classes de
cargos e a carga horaria semanal;

Il - especializacdo profissional pelas quais se distribuem cada nivel de
vencimento da classe.

Artigo 5° - Vencimento € a retribui¢do pecuniaria mensal, pelo efetivo

exercicio do cargo.

Paragrafo Unice - No caso de provimento em comissao, ao simbolo da

respectiva classe correspondente padrae unico de vencimento.
Artigo 6° - A cada classe corresponde uma carreira.

Paragrafo Unico — As carreiras, no Poder Legislativo, sao as constantes dos

Anexos, que constituem parte integrante desta lel.
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Artigo 7° - O desenvolvimento do servidor, na carreira, se dara por meio de

Progressac e promogac.

:‘-._.--

CAPITULO III
DA PROMOCAO

Artigo 8 — Promocao é a gratificagdo pecuniaria paga ao servidor, titular de

cargo em carater comissionado.
Artigo 9° — Para adquirir direito a promogéo, devera o servidor:

[ - cumprir todas as funcoes exigidas nesta lei, correspondente as

caracteristicas do cargo;

Il - alcancar conceito favoravel em avaliacao de desempenho funcional, pela

mesa diretora.
CAPITULO IV

DOS ADICIONAIS

Artigo 10 - O servidor publico designado para fazer parte de Comissao de
Licitacdo, Atuar como Pregoeiro ou Equipe de Apoio, Comissao Parlamentar de
Inquérito, Comissdes de Estudos, Sindicancias, Comissdo de Tomada de Contas,
ou outras Comissées de Trabalho de interesse da Camara, fardo jus a um
adicional mensal correspondentes em até 100 % (cem por cento) da sua

remuneracio base.

§ 1° O adicional de que trata este artigo somente sera devido enquanto
durar a designagéo, nao podendo ser computado para adicionais, vantagens ou

beneficios futuros.

§ 2°: O adicional de que trata este artigo somente sera devido para

designagoes que ultrapassarem 30 (trinta) dias.

§ 3% O servidor somente sera remunerado pela participagao em uma
Comissdo de que trata este artigo por vez, mesmo que participe

concomitantemente de duas ou mais.
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'§ 4°: A percepcao do adicional que trata este artigo afasta o pagamento de
eventuais horas extraordinarias de servigos decorrente da participagac nas

i

Comissoes,

§5%- O percentual a ser pago, ao servidor publico, de que trata este artigo,

sera definido pela Presidéncia.

Artigo 11 — O servidor publico, do legislativo municipal de Rio Casca, fara

jus ao adicional natalino.

§ 19:- O adicional natalino sera pago, sempre, no decimo segundo més de

cada ano fiscal;

§ 2°: = O adicional natalino serd pago, com base no vencimento do decimo
primeiro més de cada ano fiscal;

§ 3°:- O adicional natalino seré pago, proporcionalmente a fracdo de meses
efetivamente exercida pelo servidor; :

§ 4°:- Sera considerado para efeito de uma fracao de mes, o efetivo exercicio
de mais de 15 (quinze] dias;

§ 5°:- O adicional natalino sera pago, proporcionalmente a fracdo de meses
efetivamente exercida pelo servidor, no ato de sua exoneracao, s¢ €sta ocorrer
antes do decimo segundo més de cada ano fiscal,

24

Artigo 12 - O servidor publico, do legislativo municipal de Rio Casca, fara

jus a férias regulamentares.
J g
§ 1°:- As férias regulamentares serao pagas, sempre, no mes de

competéncia do gozo do direito;

§ 2°: - As férias regulamentares serdo pagas, com base no vencimento do

més imediatamente anterior, ao gozo do direito;

§ 3°:- As férias regulamentares serdo pagas, integramente completadas a

fracio de 12 (doze) meses efetivamente exercida pelo servidor;
§ 4°:- Serd considerado para efeito de uma fragado de més, o efetivo exercicig”

[quip?é'}; dias;
i
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+4%

-
5@ 5°:- As férias regulamentares serdo pagas, proporcionalmente, em forma

de férias indenizadas, a fracdo de meses efetivamente exercida pelo servidor, no
Py
ato de sua exoneracao, se esta ocorrer antes do decimo segundo més de cada ano
fiscal. -
§6™- O servidor pul;glic-_t:-.faré jus'a gratificacao de 1/3 [um' tert;'q], do
vencimento pago no més do gozo do direito, das férias regulamentares;
§ 7°:-~ O servidor publico fara jus a gratificacao de 1/3 fum-terco), do

vencimento pago em forma de férias indenizadas;
CAPITULO V
DAS DIARIAS o,

Art.-13 - O Vereador, o servidor, ou o Presidente da Camara Municipal que
se ausentar do mummpm a servico-do Legislativo, para. re‘presem,a -lo em outras

locahdadcs el Cur%os Gﬂngresqos, Convencgoes, Semms&ms reunmcs de cunho

Camara Murnupal fara _]LL‘:. a d1arﬂ que lhe sera paga obedemda% as normas

desta Lel.

Paragrafo Unico — As diarias destinadas a cobertura de despesas com
Cursos, Congressos, Convencées, Semindarios, reunides de cunho social, contatos
politicos ou outro evento de carater civico, ou de interesse da Camara Municipal,
serdo autorizadas pelo Presidente, mediante requerimento dos interessados, no
qual devera constar, além de outros dados, o local do evento, a data ¢ o tempo de

duracdo, temas, localidades ¢ nome da entidade promotora.
Art. 14 - A diaria de que trata o art. 17 serd paga:

I - antecipadamente, quando requerida para a participagéo em Cursos,
Congressos, Convencdes, Seminarios, reunides de cunho social, contatos politicos
ou outro evento de carater civico, ou a servigo da CAmara, com duragao pré-

determinada,;

|
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;n;R 5

II - posteriormente, apds o regresso do favorecido, quando se tratar de
auséncia por tempo indeterminado, para atender a servicos de interesse do Poder
Legislativo;

Il —sera paga no maximo de 02 (duas) diarias mensais.

Art, 15 - A despesa de diaria sera realizada mediante empenho prévio e
quitada atraves de Nota de Empenho, com especificacao detalhada sobre o
objetivo da viagem, data de autorizacdo e assinatura do Presidente que aprovou a

despesa para o favorecido.

Art. 16 - A despesa com diaria, aprovada nesta Lei, destina-se a cobertura
de despesas com hospedagens, refeicdes, deslocamento no.destino, e outras

despesas proprias do favorecido, ficando desobrigado de apresentar comprovante

de gastos. I

i F - i
Art. 17 - As despesas com passagens rodoviarias oll aéreas correrao por

conta de 'dotag:ﬁo propria da Camara Municipal devendo:

Paragrafo Ginico — as despesas com passagens rodoviarias ou aéreas serem

comprovadas por documentos emitidos pela empresa transportadora.

Art. 18 - O Vereador, servidor ou Presidente da Camara que receber diarias
para participacao em Cursos, Congressos, Convengdes, Seminarios, reunioes de
cunho social, contatos politicos ou outro evento de carater civico, ou de interesse
da Camara Municipal, apresentara relatdério das atividades exercidas fora do
Municipio, no prazo de até 10 (dez) dias uteis, sob pena de devolugdo do valor
recebido.

Art, 19 - Ficam estabelecidos, para pagamento de diarias os valores
constantes do quadro de diarias, anexo a esta lel que dela fica fazendo parte
mntegrante.

Art. 20 - Os valores consignados no Quadro de Diarnias, serao corrigidos

sempre que houver necessidade, através de Resolugao da Camara Municipal, nos

termos da Lesl.
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, PREFEITURA MUNICIPAL DE R10 CASCA
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CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 21 — 15;} servidor publico do Poder Legislativo fara jus a revisao anual
de vencimentos, nos termos do artigo 37, inciso X, da Constituicao, tendo como

data-base o més de janeiro, devendo os reajustamentos realizados fora desta data

retroagirem a mesma. é

Artigo 22 — Para atender as despesas decorrentes desta lei, serdo utllizados os

créditos orgamentarios previsto em orcamento para as despgsas de pessoal civil da Camara

Municipal no orgamento em execucgao e nos seguintes.

d

Artigo 23 - Revogadas as disposig do contrario, em especial as

Resolugdes 001/2001 € O03/2011.

Artigo 24 - Esta lei entr m vigor na data de sua publicagao.

JOSE MARIO RUSSO MAROCA

PREFEITO MUNICIPAL
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5 Anerm I ;
TABEL& DE UENCIMENTDS DGS CARGGS EM CDMISSA{} DA MESA DIRETORA

ﬁ".blmbcrlﬂ Salario’ RE |
SVMD.01|  2.000,00 |
| SVMD. r::zI _' 1,000,00 |
SVMD.03| 788,00
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. Anexo III

Disc_r_i__m_inagéd Detalhada dos

Pargos =~ (oA
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ot

Tabela “B” - Cargos em

Comissao
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e

DESCRICAO DO CARGO

W

TITULO: .
Chefe de Servico da Procuradoria

| Natureza do Cargo: Reém'téﬁl‘_entb Amplo -
FORMACAO ACADEMICA EXIGIDA: Nivel Superior; Bacharel em Direito e Inscrigéo
como advogado na OAB. |

ATRIBUICOES: |

s Prestar assessoramento 4 Mesa da Camara em questdes que envolvam matéria de I

natureza juridica; I

» definir a organizagido da Procuradoria Geral deo Legislativo, incluindo sua |
organizacdo e estabelecendo diretrizes, politicas e estratégias para a atuacao da |

procuradoria, em apoio s atividades da Camara,;

v dirigir a procuradoria, planejando, organizando, comandando, controlando e

avaliando o desenvolvimento dos trabalhos no Ambito de sua competéncia;

s+ determinar providéncias e manter gestdes e contatos externos necessarios ao

desenvolvimento das atividades no Ambito de sua atuacao;

L &
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» defender os direitos e interesses da Camara, em juizo ou fora dele, ou fazer-se

' represehtar para tal fim;

» prestar ‘assisténcia juridica aos Vereadores, bem como elaborar parecereq sobre
consultas forrnulada% pelas Comissdes Permanentes; :

+ elaborar os pareceres para as.comissies permanentes;

» promover a realizacdo de estudos juridicos determinados pela Mesa Diretora;

» supervisionar o Processo Legislativo;

¢ desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

!-E.-!'I!‘ﬁi“*f- '< !-Ei
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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO CASCA
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DESCRICAO DE CARGO

TITULO:

Chefe de Setor da Secretaria Geral
Natureza do Cargo : Recrutamento Amplo

FORMACAO ACADEMICA EXIGIDA: Ensino Médio Completo;
ATRIBUICOES
» Atender aos demais orgios da Camara com rapidez, presteza, eficiéncia e qualidade;

* Zelar pela boa utilizacdo dos recursos publicos e pela integracao das acées com os
demais 6rgaos da Camara, visando a otimizacdo dos recursos, a produtividade e a

maxima eficiéncia;

* Atuar em perfeita sintonia com as diretrizes, normas; ?oliticas. e orientagtes
emanadas da Mesa Diretora, garantindo a administracéo dﬁ Camara a unidade de
direcio;

* Executar, com a maxima eficiéncia e produtividade, servicos administrativos e
aqueles oriundos do Processo Legislativo, visando dar as melhores condicdes de
trabalho aos demais orgios da administra¢do da Camara, como telefonia, seguranca
patrimonial, vigilancia, servicos gerais, tramitacdo de documentos, arquivo dentre

outros; além de garantir o fluxo normal e regular das proposicées em tramitacdo;
* Analisar os processos encaminhados para decisdao do Presidente, provenientes das

gerencias subordinadas ou de Comissdées Permanentes ou provisérias, anotando

nesses as orientagoes e ou recomendacdes necessarias;

* Solicitar informacées complementares, quando necessarias a4 melhor instrucao dos

processos e expedientes;

* Oficiar a Procuradoria Geral do Legislativo, encaminhando solicitacées,

Administrativas e Judiciais, que requerem formalizacao de pareceres;

* Prestar atendinento ao publico, quando solicitado: \

. Mﬁmmdu Senador Cuperting, 55 - Bio Casca - Minas Gerais,
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* Encaminhar os processos &4 Procuradoria Geral, sempre que for necessaria analise
Juridica e pu orientacdo do procedimento a ser implantado;

» Preparar os despachos da Mesa Diretora, apos analise da Procuradoria Geral, se

solicitado; -
¢ Encaminhar atos em geral produzides nos ambitos dos processos legislativo e

‘administrativo, para assinatura dos membros da Mesa Diretora;

+ BExecutar tarefas correlatas dentro de sua area de competéncia:

Joud Marpic
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DESCRICAO DE CARGO

- TITULO:

Chefe de Servmo de Cuntablhdade e Admmlstracan:_ i

‘Natureza do Cargo : Recrutamento Rmplo

*-FDRMAC&O ﬁCHDEM[CA E}{IGIDA Técnico em Ccntablhdade ou superior, com

inscrigio nc: CRC - Consclho Revmnal de Contabilidade.

'ATRIBUICDES

'+ Analisar relatorios'e demonstrativos contabeis da Camara, supervisionar atividades

de contabilizacdo, elaborar ba‘l’ango balancetes e Uutr{ﬁé demonstrativos financeiros;

' SuPemsmnar a claaqatﬁcagao ¢ preparacio dDb reglstroa crantabezs, conforme

5

ducumentat;ao receblda para pos-_ermr process&mento,

s Supervisionar e orientar st:rvil:;os de arquivamento ativo e inativo da area;

» Promover, orientar e supervisionar balancetes mensais analiticos e sintéticos,

mediante processamento da contabilizagéo,

* Estudar e promover a atualizagao do Plano de Contas conforme legislacédo vigente;

» Elaborar demonstratives de resultados de balancetes mensais;

» Promover, orientar e supervisionar balanco anual e respectivos demonstrativos

financeiros;

* Elaborar relatorios peridodicos, para fornecimento de subsidios a decisdo de

superiores hierarquicos;

* Coordenar o registro € o controle do patrimdénio;

* Realizar analise contabil e elaborar pareceres;

o g : i 1 ; T i rpiaHie gE RO
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Atender auditorias externas, fornecendo informacdes sobre documentos e
' 5

‘movimento tontabil;
s Elaborar ou participar da elaboracéo de orgcamentos correspondentes e planos,

A
‘programas. e projetos anuais da Camara Municipal;

» Elaborar relatérios ou demonstrativos de acompanhamento fisico-financeiro da

ng;ramagﬁo anual da instituicao; ;

+ Realizar o controle da execucdo orcamentaria dos recursos liberados pela

| * Controlar ¢ conferir documentos financeiros, assinando-os em conjunto com o

Presidente da Camara.
'+ Executar tarefas correlatas dentro de sua area de competéncia;

s Manter atualizado o sistema de controle de bens movels da Camara;

v Fazer registros e anotacoes nas fichas individuais os vereaci;}:jres e servidores da

Casa;

+ Elaborar e gerar folha de pagamento.

Jnaé Miarcio Sliva
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Momy s

DESCRICAO DE CARGO

P
ok

TITULO

Chefe de SEI’VIGO de Tesourana
L r-: i3 12}

Natureza do Cargo . Recrutamemo Amplc:r
| FORMACAQ. ﬂC&DEMICﬁ EKIGID& Ensum- Medm ccsmpletc:

ATRIBUICOES
» Processar o empenho das Despesas do legislativo;
» Supervisionar e orientar servicos de arquivamento ativo L:"i'ﬁatii_rg__da area;

» Elaborar relatorios. ou demonstrativos de acompanhamer}sto fisico-financeiro da
2 : iy » T o

programagao anual da instituicao; : b, el

+ Controlar e conferir documentos financeiros.
+ Executar tarefas correlatas dentro de sua area de competéncia;
* Manter atualizado o sistema de controle de bens moéveis da Camara;

» Fazer registros e anotacdes nas fichas individuais os vereadores e servidores da '

Casa;
* Elaborar e gerar folha de pagamento.

f

Jasé Marcie Siiva

B ArfnisirEgac

SeprelaTd Ha

Toapfoutengo de Myranda Neto

Assessor Juridico
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- é " PREFEITURA MUNICIPAL DE R1O CASCA
l ' o ESTADO DE MINAS GERAIS

DESCRICAO DE CARGO

TIiTULO:

Chefe de Setor de Assessoria Parlamentar

Natureza do Cargo: Recrutamento Amplo
FORMACAO ACADEMICA EXIGIDA: Ensino Médio completo.

ATRIBUICOES:

* Coordenar, ‘orientar e controlar o desempenho das unidades organizacionais que

lhes sdo atribuidas;

* participar da definicao de politicas, diretrizes e do plar%ejamento da. Camara
- i

Municipal: !

* determinar providéncias e estabelecer contatos para resolugao de assuntos que

dizemn respeito & sua secio:

* zelar pelo cumprimento das diretrizes, normas e programas estabelecidos pela Me

Diretora, para sua se¢éo;

|\ Jaséharcic Siva

| Sacrelatio GF Ko e e

Togff Loureno de Huanda Neto

" nesesserJuridico

)

Avenida Senadar Cu vfgrr'um, 06 - Ric Casca - Minas Serais.
Tellax: (3X3B71-1545 - CEP: 353702000




PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO CASCA
ESTADO DE MINAS GERAIS

DESCRI CAO DE CARGO

TITULO:

Chefe de Setor Com{micacﬁﬂ Social e Publicidade Oficial

Natureza do Cargo: Recrutamento Amplo
P FORMACAO ACADEMICA EXIGIDA: Ensino Médio completo.
ATRIBUICOES:

+ Coordenar, orientar e controlar a publicidade institucional do legislativo municipal

:’de Rio Casca;
» participar da definigao de politicas de marketing;

; ;.
s determinar providéncias e eslabelecer contatos para resollg(;ao_ de assuntos que

dizem respeifo 4 sua secao;

» zelar pelo cumprimento das diretrizes, normas iprogramas estabelecidos pela

Diretora, para sua secao; /QZ_: #)

i
o Ao de Mranda B
gy -““ﬂ‘ﬁﬂm Juridlce

4,659

fﬁcnida Senador Cuperting, 66 - Rio Casca - Minas Gerais.
TelFax: (312871-1545 - CEP: 35370000




PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO CASCA
ESTADO DE MINAS GERAIS

. . DESCRICAO DO CARGO

TITULO:

§

Chefe de Setor de Servicos Gerais

! Natureza do Cargo: Recrutamento Amplo
FORMACAO ACADEMICA EXIGIDA: Ensino Fundamental completo.
ATRIBUICOES:

» Coordenar, orientar e controlar Efetuar mudancas de moveis e utensilios das

! reparticoes; zelar pela limpeza dos pisos, paredes, janelas, moveis e instalagoes em
J
geral; ¥

» receber e transmitir recados;

» cuidar da higiene dos patios internos e reservados do prédio da Camara ou
reparticdo onde estiver lotado;
» preparar café, lanches e demais servicos de copa, servindo-os quando for-golicitado;

+ conservar sempre limpos os utensilios sob sua guarda, dentre o atividades
correlatas. g

v ey
Marelo Siva
- J-.r!.?'ulllé.'llil'i-:.”.l

[

[

[+
gaianic U8

\\—_—F'
Avenida Senador Cuperting, 66 - Rie Casea - Minas Gerais,
TelFax: (31138711545 - CEP: 35370000




g _ PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO CASCA
A ESTADO DE MINAS (GERAIS

. DESCRICAO DO CARGO

TITULO:

Chefe de Setor de Servico de Manutencao

| Natureza do Cargo: Recrutamento Amplo

'FORMACAO ACADEMICA EXIGIDA: Ensino Fundamental completo.

 ATRIBUICOES:

v Coordenar, orientar e controlar e efetuar manutencéo de pequena monta em moveis

‘e imdveis do legislativo municipal de Rio Casca; _
%ﬁ

s receber e transmitir recados; !

» apoiar no cuidado com a higiene dos patios internos e reservados do prédio da

Camara ou reparticdo onde estiver lotado;

» providenciar a abertura e o fechamento do prédio onde estjver lotada, dentre outras

atividades correlatas.

Todn

Awenida Senador Cupertino, 66 - Rio Casca - Minas Gerais.
TellFax: (31)3871-1545 - CEP: 35,370:000
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PREFEITURA MUNICIPAL DE R10 CASCA
ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO IV
QUADRO DE DIARIAS

. +Quadro — Agentes Politicos
' DESTIND
1} Interior do Estado, com distancia menor de 60 km

Blinterior do Estado, com distancia maior de 60 km, sem pernmte:"n e g e

; u Interior do Estado, com distancia meuor de BD km cr:rm pemmte,
]Capltai do Estado sem pernmte --------

_ 500,00 |
e
____________ o=

em que o Vereador,

Quadro — Funcionarios . 3 |
~_ DESTINO _ FEw | VALOR |
| 1]|Entermr o Estado, com distancia menor de 60 km._ | | 60,00 |

' iif Intennr do Estach: com disianma malor de 60 km, sem pernmte ‘;’ | 100,00 |
........................... | |

! Capital dcr Estadij"éiém pernmte EE[}DDD |
) Capital do Estado, com pernoite. 350,00 |

5)Para outros Estados, sem pernoite. | _ | 300,00 |

b | f?] Para outros. Estadﬂs cc:m pernmte - l 500,00 l
b5 * - Consideram-se didrias sem pernoite, “aquelas em que o Servidor, retornam no mesmoa dia. |

1 -0 servidor que estiver em viagem, acompanhando o Agente Politico, fara jus a dianaym’q valores|
| B 'sﬁpuladus no Quadro — Agentes Politicos. j

\ los &awa "3 r\-
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TelFax: (31)3871-1545 - CEP: 35.370L000




