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EDITAL DE LICITAÇÃO  
PROCESSO LICITATÓRIO Nº 121/2023 
PREGÃO PRESENCIAL Nº 051/2023 
 
OBJETO:  Contratação de instituição financeira pública ou privada para efetuar a 
prestação de serviços bancários de arrecadação dos tributos municipais e serviços 
com exclusividade de folha, necessários ao pagamento de salários, proventos, 
vencimentos, pensões e similares de agentes públicos, servidores ativos e inativos 
da Prefeitura Municipal de Rio Casca – MG 
 
CREDENCIAMENTO: 
Dia: 09 de novembro de 2023 de 08:00 às 08:30 horas 
 
 
ABERTURA DA SESSÃO DO PREGÃO PRESENCIAL: 
Dia: 09 de novembro de 2023 às 08:00horas 
 
 
LOCAL: Sala da Comissão Permanente de Licitação, com endereço na Avenida 
Senador Cupertino, 66, centro, Rio Casca -MG. 
 
 
CONSULTAS AO EDITAL: Na sala da Comissão Permanente de Licitações, no 
endereço acima. 
 
 

 
ESCLARECIMENTOS: Telefone: 31 – 3871-1545 
E-mail: licitacao@riocasca.mg.gov.br 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:licitacao@riocasca.mg.gov.br
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PREÂMBULO  
O MUNICIPIO DE RIO CASCA ESTADO DE MINAS GERAIS ,inscrito no CNPJ sob 
o nº 18.836.957/0001-38,  torna público para conhecimento dos interessados, que 
realizará na sua Sede à Avenida Senador Cupertino, 66, Centro – RIO CASCA, 
mediante designação do Pregoeiro (a) com o auxílio da Equipe de Apoio,  licitação 
na modalidade PREGÃO PRESENCIAL, do tipo maior oferta nos termos da Lei nº 
10.520 de 17/07/2002, Leis Complementares 123/06 e 147/14, com aplicação 
subsidiária da Lei Federal nº 8.666/93 e suas alterações posteriores, encerrando-se 
o prazo para recebimento dos envelopes da PROPOSTA DE PREÇO e dos 
DOCUMENTOS DE HABILITAÇÃO no local, dia e hora abaixo mencionados. 
 
O Pregoeiro e a equipe de apoio reunir-se-ão, em sessão pública, para 
processamento do Pregão Presencial. 
 
A abertura da sessão será às 08:00 horas, do dia 09 de novembro de 2023, na 
Sala de Licitações, localizada na sede da Prefeitura na Avenida Senador Cupertino, 
66, Centro - Rio Casca– MG, quando serão recebidos os envelopes documentação e 
proposta relativos à licitação, e credenciados os representantes das empresas 
licitantes. 
 
Este edital será fornecido a qualquer interessado, pessoalmente ou por meio 
eletrônico.  
 

I – OBJETO 
1.1- Constitui objeto deste certame a contratação de instituição financeira pública ou 
privada para efetuar a prestação de serviços bancários de arrecadação dos tributos 
municipais e serviços com exclusividade de folha, necessários ao pagamento de 
salários, proventos, vencimentos, pensões e similares de agentes públicos, 
servidores ativos e inativos da Prefeitura Municipal de Rio Casca – MG, conforme 
especificações constantes do Termo de Referência/Especificação Técnica do 
Objeto, Anexo III. 

 

II - ÁREA SOLICITANTE  
2.1 – Secretaria Municipal de Administração. 
 

III – CONSULTAS AO EDITAL E ESCLARECIMENTOS  
Cópia deste instrumento convocatório encontra-se disponível junto a CPL da 
Prefeitura Municipal ou por meio eletrônico no site www.riocasca.mg.gov.br 
3.2 - Os pedidos de esclarecimentos acerca do edital deverão ser encaminhados via 
e-mail licitacao@riocasca.mg.gov.br ou, ainda, no endereço constante do 
preâmbulo.   
 

IV - CONDIÇÕES DE PARTICIPAÇÃO 
4.1 - Poderão participar desta licitação SOMENTE as pessoas JURÍDICAS que 
atendam às condições de habilitação estabelecidas no Título VIII deste instrumento 
convocatório, observado a finalidade do objeto licitado.  
4.1.1 - Participarão da sessão do Pregão Presencial os representantes credenciados 
junto ao Pregoeiro, devendo o interessado, ou seu representante, comprovar a 

http://www.riocasca.mg.gov.br/
mailto:licitacao@riocasca.mg.gov.br
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existência dos necessários poderes para formulação de propostas e para a prática 
de todos os demais atos inerentes ao certame (modelo do Anexo IV).  
4.2 - É condição de participação apresentar na sessão do Pregão Presencial 
declaração do licitante dando ciência de que cumpre plenamente os requisitos de 
habilitação (modelo do Anexo VIII).  
4.2.1 - Não poderá participar da presente licitação pessoa física ou pessoa jurídica:  
4.2.1.1 - Suspensa ou impedida de licitar ou contratar com a Administração Pública, 
ou declarada inidônea para licitar ou contratar com a Administração Pública;  
4.2.1.2 - Com falência ou insolvência decretada, conforme o caso; 
4.2.1.3 - Que possuam como diretores, responsáveis técnicos ou sócios, servidor, 
empregado ou ocupante de cargo comissionado na Administração Pública do 
Município de Rio Casca. 
4.2.2 - A observância das vedações do item anterior é de inteira responsabilidade do 
licitante que, pelo descumprimento, sujeita-se às penalidades cabíveis.  
4.3 – Alegações posteriores relacionadas com o desconhecimento do objeto licitado 
não serão consideradas para reclamações futuras, ou de forma a desobrigar a sua 
execução. 
 

V - CREDENCIAMENTO  
5.1 - Os representantes dos licitantes ou os próprios licitantes, deverão se apresentar 
para credenciamento na data e horários indicados na capa de rosto deste edital, 
junto ao Pregoeiro apresentando carteira de identidade ou documento legal 
equivalente, documento que o credencie a participar deste certame, procuração por 
instrumento público ou particular,  através da qual lhe seja atribuído poderes para 
apresentar proposta, formular lances e praticar todos os atos em direito admitidos e 
pertinentes ao certame, em nome do licitante (modelo Anexo IV) e prova de que a 
pessoa que outorgou o credenciamento ou procuração é representante legal da 
empresa mediante apresentação de contrato social ou documento que a lei 
preveja como substituto, devendo, ainda, no ato de entrega dos envelopes, 
identificar-se exibindo a Carteira de Identidade ou outro documento equivalente. 
5.2 – Caso o credenciado seja sócio ou dirigente da empresa é indispensável a 
comprovação de ser detentor de poderes que o habilite a formular lances e praticar 
todos os demais atos inerentes ao certame em nome do licitante. 
5.3 – O licitante deverá apresentar ainda juntamente com o documento de 
credenciamento: 
5.3.1 – Declaração de concordância com os termos do edital (Anexo I), podendo ser 
apresentada alternativamente junto à proposta; 
5.3.2 – Declaração de inexistência de impedimento à habilitação, conforme Anexo II, 
podendo ser apresentada alternativamente junto à proposta; 
5.3.3 – Declaração de que cumpre plenamente os requisitos de habilitação, a teor do 
art. 4º, inciso VII, da Lei Federal nº. 10.520, de 17.07.2002 (modelo Anexo VIII), 
podendo ser apresentada alternativamente junto à proposta. 
5.4 - O credenciamento do licitante ou de seu representante legal junto ao Pregoeiro 
implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presunção de sua 
capacidade legal para realização das transações inerentes ao Pregão. 
5.5 – O não atendimento de qualquer das normas indicadas neste item 5 e 
respectivos subitens importará no não credenciamento da empresa e, 
consequentemente, na sua exclusão do procedimento licitatório na fase de lances. 
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5.6. MICRO EMPRESAS - ME, OU EMPRESAS DE PEQUENO PORTE – EPP: 
5.6.1 - Para fins de gozo dos benefícios dispostos na Lei Complementar nº 
123/2006, os representantes de Microempresas – ME, e Empresas de Pequeno 
Porte – EPP, deverão apresentar qualquer dos documentos abaixo indicados  e, 
ainda, deverá apresentar a declaração constante do item 5.6.2,devendo ser 
observado que os documentos deverão ser apresentados NO MOMENTO DO 
CREDENCIAMENTO, SOB PENA DE PRECLUSÃO do exercício dos direitos e 
prerrogativas da LC123/06: 
5.6.1.1 - Certidão expedida pela Junta Comercial da Unidade da Federação da sede 
da licitante, comprovando a condição de microempresa ou empresa de pequeno 
porte, com data de emissão não superior a 90 (noventa) dias; ou 
5.6.2 - Declaração de enquadramento em conformidade com o art. 3º da Lei 
Complementar nº 123/2006, afirmando ainda que não se enquadram em nenhuma 
das hipóteses do § 4º do art. 3º da Lei Complementar Federal nº 123/2006, conforme 
modelo constante do Anexo IX deste edital.  
5.7 - A responsabilidade pela declaração de enquadramento como microempresa ou 
empresa de pequeno porte é única e exclusiva do licitante que, inclusive, se sujeita a 
todas as consequências legais que possam advir de um enquadramento falso ou 
errôneo. 
5.8 - Os documentos de credenciamento deverão ser apresentados fora dos 
Envelopes nº. 01 e 02.  
 
 

VI- APRESENTAÇÃO DA PROPOSTA COMERCIAL E DOCUMENTAÇÃO DE 
HABILITAÇÃO  

6.1 - A proposta comercial e os documentos de habilitação deverão ser entregues ao 
Pregoeiro na abertura da sessão pública, em envelopes distintos, colados e 
indevassáveis, contendo em sua parte externa as seguintes informações:  
 

AO PREGOEIRO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO CASCA-MG 
PROCESSO LICITATORIO Nº 121/2023 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 051/2023 
ENVELOPE Nº 01 - PROPOSTA COMERCIAL 

RAZÃO SOCIAL OU NOME E ENDEREÇO 

 

AO PREGOEIRO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO CASCA=MG 
PROCESSO LICITATORIO Nº 121/2023 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 051/2023 
ENVELOPE Nº 02 – DOCUMENTAÇÃO HABILITAÇÃO  

RAZÃO SOCIAL OU NOME E ENDEREÇO 

 
VII - PROPOSTA COMERCIAL  

7.1 - A proposta comercial poderá ser apresentada conforme Planilha/Proposta 
Comercial, Anexo VII, ou em modelo próprio, desde que contenha, sob pena de 
desclassificação, todas as informações ali previstas, em uma via, com identificação 
da empresa licitante, número do CNPJ, endereço, número de telefone e indicação 
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de fax ou e-mail, e assinada pelo seu representante legal ou credenciado, 
devidamente identificado e qualificado, em que conste:  
7.1.1- Descrição do objeto licitado com todas as especificações;  
7.1.2 - Indicação do preço unitário e total. 
7.1.3 – A Proposta Comercial deverá referir-se à integralidade do objeto, de acordo 
com o critério de julgamento, não se admitindo propostas para a execução parcial.  
7.2. Juntamente com a proposta, deverá ser apresentado, sob pena de 
desclassificação, as seguintes declarações:  
7.2.3– Declaração de concordância com os termos do edital (Anexo I), dispensada 
sua apresentação quando já apresentada na fase de credenciamento; 
7.2.4– Declaração de inexistência de impedimento à habilitação, conforme Anexo II, 
dispensada sua apresentação quando já apresentada na fase de credenciamento; 
7.3 - Todas as condições previstas no Termo de Referência, Anexo III, deverão ser 
observadas.  
7.4 – No preço deverão estar computados todos os custos diretos e indiretos, 
tributos, despesas fiscais, transporte, frete, ônus previdenciários e trabalhistas, 
seguro, demais encargos e acessórios, bem como a entrega do objeto na Sede da 
Prefeitura Municipal de Rio Casca ou outro local que a Prefeitura indicar, dentro dos 
limites do Município.  
7.5 - A Proposta Comercial terá validade por, no mínimo, 60 (sessenta) dias, a 
contar da data da sessão pública do Pregão.  
7.6- Toda a especificação do objeto licitado será tacitamente aceita pelo licitante, no 
ato da entrega de sua proposta comercial.  
7.7 - A simples participação neste certame implica que: 
7.7.1 - Estão aceitas todas as condições estabelecidas neste Edital; 
7.7.2 - A licitante vencedora compromete-se a entregar o objeto desta licitação em 
total conformidade com as especificações do objeto deste Edital. 
7.7.3 - No preço final de cada item deverá estar incluso todos os encargos, inclusive 
fiscais e demais despesas decorrentes da prestação dos serviços. 
7.7.4 - No caso de omissão na proposta, considerar-se-á que as suas especificações 
serão as que constam do objeto; 
 

VIII - DOCUMENTAÇÃO DE HABILITAÇÃO  
8 - O licitante – PESSOA JURÍDICA, que ofertar o menor preço deverá apresentar a 
documentação abaixo relacionada:  
8.1 – Habilitação Jurídica: 
8.1.1 - Registro comercial, no caso de empresa individual;  
8.1.2 - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente 

registrado, em se tratando de sociedade comercial e, no caso de sociedade por 
ações, acompanhado do documento de eleição de seus administradores;  

8.1.3 - Inscrição do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de 
prova da diretoria em exercício;  

8.1.4 - Decreto de autorização, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira 
em funcionamento no país e ato de registro ou autorização para funcionamento 
expedido pelo Órgão competente, quando a atividade assim o exigir.  

 
8.2 – Regularidade Fiscal e Trabalhista: 
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8.2.1 - Prova de Regularidade Fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante 
apresentação de Certidão Expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita 
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional 
(PGFN), referente a todos os créditos tributários federais e à Dívida Ativa da 
União (DAU) por elas administrados, incluindo-se as contribuições 
previdenciárias, na forma da Portaria Conjunta RFB/PGFN nº1.751, de 2 de 
outubro de 2014; 

8.2.2 - Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicílio ou sede do 
licitante, mediante apresentação de Certidão Negativa emitida pela Secretaria 
competente do Estado;  

8.2.3 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicílio ou sede do 
licitante, mediante apresentação de Certidão Negativa emitida pela Secretaria 
competente do Município;  

8.2.4 - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Serviço - 
FGTS, CRF emitida pela Caixa Econômica Federal;  

8.2.5 – Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, 
mediante a apresentação de Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas CNDT, nos 
termos do Título VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo 
Decreto-Lei no. 5.452, de 1o de maio de 1943, conforme estabelecido pela Lei n°. 
12.440/2011; 
8.2.6 – Comprovante de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica (CNPJ). 
 
8.3 – Qualificação econômico-financeira: 
8.3.1 - Certidão negativa de falência ou concordata, expedida pelo cartório 
distribuidor da sede da pessoa jurídica, emitida, no máximo, 90 (noventa) dias antes 
da data fixada para entrega das propostas. 
 
 
8.4 – Outros Documentos 
8.4.1 - Declaração expressa de que o licitante não emprega trabalhador nas 
situações previstas no inciso XXXIII do art. 7º da Constituição Federal, assinada pelo 
representante legal do licitante. (Anexo V). 
 
8.5- Os documentos exigidos neste instrumento convocatório poderão ser 
apresentados em original ou por qualquer processo de cópia legível, autenticada por 
cartório competente, com exceção dos extraídos pela internet, com vigência plena 
na data fixada para sua apresentação.  
8.5.1 - Serão admitidas fotocópias sem autenticação cartorial, desde que os 
respectivos originais sejam apresentados a Pregoeira ou à Equipe de Apoio para 
autenticação durante a sessão do Pregão.  
8.6 - Os documentos mencionados neste Título não poderão ser substituídos por 
qualquer tipo de protocolo, ou apresentados por meio de fitas, discos magnéticos e 
filmes.  
8.7 - Os documentos que não possuírem prazo de vigência estabelecido pelo órgão 
expedidor ou pelo edital, deverão ser datados dos últimos 90 (noventa) dias até a 
data de sua apresentação, exceto eventuais atestados de capacidade técnica, 
conforme o caso.  

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm#tituloviia
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del5452.htm#tituloviia
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8.8 - Uma vez incluído no processo licitatório, nenhum documento será devolvido, 
salvo se original a ser substituído por cópia reprográfica autenticada. 
8.9 - Se a licitante for matriz, todos os documentos deverão estar em nome da 
matriz; se a licitante for a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, 
exceto aqueles documentos que, pela própria natureza, comprovadamente, forem 
emitidos somente em nome da matriz. 
 

IX - PROCEDIMENTOS DA SESSÃO DO PREGÃO  
9.1 - Após o encerramento do credenciamento e identificação dos representantes 
das empresas licitantes, o Pregoeiro declarará aberta a sessão do Pregão, não mais 
aceitando novos licitantes, dando-se início ao recebimento dos envelopes contendo 
a Proposta Comercial e a Documentação de Habilitação, exclusivamente dos 
participantes devidamente credenciados.  
 
9.2 - Classificação das Propostas Comerciais:  
9.2.1 - Abertos os envelopes das Propostas Comerciais, estas serão analisadas 
verificando-se o atendimento a todas as especificações e condições estabelecidas 
neste Edital e em seus Anexos, sendo imediatamente desclassificadas aquelas que 
estiverem em desacordo;  
9.2.2 - O Pregoeiro classificará a proposta de menor preço e aquelas que tenham 
valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) à proposta de menor 
preço, para que seus autores participem dos lances verbais;  
9.2.3 - Se não houver no mínimo 03 (três) propostas comerciais nas condições 
definidas no subitem anterior, o Pregoeiro classificará as melhores propostas 
subsequentes, até o máximo de 03 (três), para que seus autores participem dos 
lances verbais, quaisquer que sejam os preços oferecidos nas propostas 
apresentadas.  
9.2.4 - Será desclassificada a proposta que:  
9.2.4.1 – não se refira à integralidade do objeto;  
9.2.4.2 - apresente preços simbólicos, irrisórios ou de valor zero, incompatíveis com 
os preços de mercado, superestimados ou manifestamente inexequíveis, assim 
considerados nos termos do disposto no § 3º do art. 44 e inciso I e II do art. 48 da 
Lei Federal nº. 8.666/93;  
9.2.4.3 – não atenda às exigências do instrumento convocatório ou aquelas 
estabelecidas em diligências. 
 
9.3 - Lances Verbais  
9.3.1 - Aos licitantes classificados será dada a oportunidade de nova disputa, por 
meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, a partir do 
autor da proposta classificada de maior preço e os demais;  
9.3.2 - Se duas ou mais propostas apresentarem preços iguais, será realizado 
sorteio para determinação da ordem de oferta dos lances; 
9.3.3 - Apenas serão aceitos lances cujos valores forem inferiores ao último lance 
registrado pelo Pregoeiro. 
9.3.4 - A desistência em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro, 
implicará na exclusão do licitante da etapa de lances verbais e na manutenção do 
último preço apresentado pelo licitante, para efeito de posterior ordenação das 
propostas.  
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9.4 - Julgamento  
9.4.1 - O critério de julgamento será o de MAIOR OFERTA. 
9.4.2 - Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o Pregoeiro 
examinará a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, de 
acordo com os critérios estabelecidos neste edital, decidindo motivadamente a 
respeito. 
9.4.2.1- Caso não se realize lance verbal será verificada a conformidade entre a 
proposta escrita de menor preço e o valor estimado da contratação.  
9.4.2.2- Se houver apenas uma oferta e desde que esta atenda a todos os termos do 
edital e que seu preço seja compatível com o valor estimado da contratação, esta 
poderá ser aceita.  
9.4.3 - Se a proposta não for aceitável ou o licitante não atender às exigências 
habilitatórias, o Pregoeiro examinará a oferta subsequente, verificando a sua 
aceitabilidade e procedendo à verificação das condições de habilitação do licitante, 
e, assim, sucessivamente, na ordem de classificação, até a apuração de uma 
proposta ou lance que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado 
vencedor e a ele adjudicado o objeto licitado.  
9.4.4 - Sendo aceitável a oferta de menor preço, será aberto o envelope a 
Documentação de Habilitação do licitante que a tiver formulado, para confirmação 
das suas condições habilitatórias.  
9.4.5 - Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, o Pregoeiro poderá 
negociar com o proponente para que seja obtido melhor preço.  
9.5 - O Pregoeiro, no julgamento das propostas, poderá desconsiderar evidentes 
falhas formais que não afetem o seu conteúdo.  
9.6 - Constatado o atendimento pleno às exigências fixadas no edital, ausente a 
manifestação de recorrer, o licitante será declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado 
o objeto licitado.  
9.7 - Da reunião lavrar-se-á ata circunstanciada da sessão, na qual serão registrados 
todos os atos do procedimento e as ocorrências relevantes, e que, ao final, será 
assinada pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio e pelos licitantes presentes.  
9.8 - Decididos os recursos ou transcorrido in albis o prazo para sua interposição, o 
Pregoeiro devolverá aos licitantes, exceto aos vencedores, os envelopes 
Documentação de Habilitação.  

 
X - IMPUGNAÇÕES E RECURSOS  

10.1 - Impugnações aos termos do Edital poderão ser interpostas por qualquer 
cidadão ou licitante, no prazo de 02 (dois) dias úteis antes da data fixada para o 
recebimento das propostas, dirigidas ao Pregoeiro da Prefeitura Municipal, devendo 
ser encaminhada ao Setor de Licitações.  
10.2 - Declarado o vencedor, qualquer licitante poderá manifestar imediata e 
motivadamente a intenção de recorrer, cuja síntese será lavrada em ata, sendo 
concedido o prazo de 03 (três) dias úteis para apresentação das razões do recurso, 
ficando os demais licitantes, desde logo, intimados a apresentar contrarrazões em 
igual número de dias, que começarão a correr do término do prazo do recorrente, 
sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.  
10.3 - O licitante poderá apresentar as razões do recurso na sessão do Pregão, as 
quais serão reduzidas a termo na respectiva Ata, ficando todos os demais licitantes 
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desde logo intimados a apresentar contrarrazões no prazo de 03 (três) dias úteis 
contados da sessão, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.  
10.4 - A falta de manifestação imediata e motivada do licitante, importará a 
decadência do direito de recurso.  
10.5 - Os recursos serão dirigidos à autoridade competente, por intermédio do 
Pregoeiro que, reconsiderando ou não sua decisão, o fará subir devidamente 
informado, no prazo de 05 (cinco) dias úteis.  
10.6 - Os recursos e impugnações serão apreciados no prazo de 05 (cinco) dias 
úteis.  
10.7 - O acolhimento do recurso importará a invalidação apenas dos atos 
insuscetíveis de aproveitamento.  
10.8 - Os recursos e impugnações cabíveis deverão obedecer aos seguintes 
requisitos, sob pena de não serem conhecidos:  
a) ser dirigido ao Prefeito Municipal, aos cuidados do Pregoeiro, no prazo de 03 

(três) dias úteis, conforme estabelecido no item 02 deste Título;  
b) ser dirigido ao Prefeito Municipal, nos casos de anulação ou revogação, no prazo 

de 05 (cinco) dias úteis, nos termos do art. 109, inciso I, alínea “c”, da Lei 
Federal nº. 8.666/93;  

c) ser apresentado em uma via original, datilografada ou digitada por sistema 
informatizado, contendo razão social, CNPJ e endereço, rubricado em todas as 
folhas e assinado pelo representante legal ou credenciado do licitante, 
devidamente comprovado.  

d) Ser protocolizado no Setor de Licitações. 
10.9 - A decisão acerca de recurso interposto será comunicada a todos os licitantes 
por meio de publicação no “Diário Oficial de Rio Casca”. 
10.10 - Não serão conhecidas as impugnações e os recursos interpostos após o 
respectivo prazo legal, e/ou subscrito por representante que não comprove poder de 
representação legal.  
10.11 - A Prefeitura Municipal não se responsabilizará por memoriais de recursos e 
impugnações endereçados via postal ou por outras formas, entregues em locais 
diversos do Setor de Licitação, e que, por isso, não sejam protocolizados no prazo 
legal.  
 

XI - ADJUDICAÇÃO E HOMOLOGAÇÃO 
11.1 - Inexistindo manifestação recursal o Pregoeiro adjudicará o objeto ao licitante 
vencedor, competindo à autoridade superior homologar o procedimento licitatório.  
11.2 – O Pregoeiro divulgará a decisão do recurso interposto por publicação no 
“Diário Oficial de Rio Casca”, competindo à autoridade superior adjudicar o objeto ao 
licitante vencedor e homologar o procedimento licitatório.  
 

XII – LOCAL ONDE PODERÁ SER EXAMIDO O EDITAL E SER ADQUIRIDO 
12.1 - O edital está disponível no setor de Licitação, na Prefeitura Municipal de Rio 
Casca, horário de 08:00 às 17:00horas, de segunda a sexta-feira ou , ou por meio 
eletrônico no site www.riocasca.mg.gov.br 
 
 

XIII – FORMALIZAÇÃO CONTRATUAL 

http://www.riocasca.mg.gov.br/
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13.1 - A contratação será formalizada mediante emissão de contrato ou de nota 
de empenho de despesa, nos termos do art. 62 da Lei nº 8.666/93.  
 

XIV – DOTAÇÃO ORÇAMENTARIA 
14.1 - Nos termos do inciso II, do Art. 16, da Lei Complementar 101, a presente ação 
governamental tem adequação orçamentária e financeira com a Lei Orçamentária 
Anual e compatibilidade com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes 
Orçamentárias vigentes. 
14.2 - É dispensada à certificação de dotação orçamentária nos processos 
licitatórios para registro de preços, nos termos do Art. 7º do Decreto Federal nº 
7.892/2013, devendo ser informada no ato da compra. 
14.3 - As despesas decorrentes da execução do objeto do futuro Contrato correrão 
por conta das dotações constantes no orçamento municipal do ano vigente. 

 
XV - DO TRATAMENTO DIFERENCIADO ÀS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE 

PEQUENO PORTE – LEI COMPLEMENTAR Nº 123/06 
15.1. A licitante comprovadamente enquadrada como microempresa (ME) ou 
empresa de pequeno porte (EPP) ou Equiparada nos termos da Lei Complementar 
nº. 123/2006 e suas alterações posteriores terá o tratamento diferenciado e 
favorecido, expressamente previsto neste edital. 
15.2. Para exercício do direito ao tratamento diferenciado, a licitante enquadrada 
como ME ou EPP deverá observar o procedimento descrito no item 5 e subitens sob 
pena de preclusão. 
15.3. A licitante enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte terá, 
nesta licitação, os seguintes tratamentos diferenciados e favorecidos: 
15.3.1. Prazo diferenciado para apresentação dos documentos de regularidade 
fiscal. 
15.3.1.1 No prazo diferenciado para apresentação dos documentos de regularidade 
fiscal, a licitante enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte que 
apresentar esses documentos com algum tipo de restrição terá o prazo de 5 (cinco) 
dias úteis, contados da data de declaração do vencedor deste processo, para 
apresentá-los novamente já sem qualquer restrição. 
15.3.1.2. O prazo referido no item anterior poderá ser prorrogado por mais 05 (cinco) 
dias úteis, nos termos do art. 43, §1° da LC123/06, com redação determinada pela 
LC147/2014. 
15.3.1.3. Durante o decurso dos prazos referidos nos itens 15.3.1.1 e 15.3.1.2, a 
licitante enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte que 
apresentar os documentos de regularidade fiscal com algum tipo de restrição será 
considerada HABILITADA e permanecerá no processo. 
15.3.1.4. A licitante enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte 
deverá apresentar no Envelope nº. 2 todos documentos de regularidade fiscal 
exigidos no edital, mesmo se houver algum tipo de restrição, sob pena de ser 
considerada INABILITADA. 
15.3.1.5. Findo os prazos referidos nos itens 15.3.1.1 e 15.3.1.2, a licitante 
enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte que não apresentar 
os documentos de regularidade fiscal exigidos neste edital já sem qualquer restrição 
será considerada INABILITADA e perderá o direito de contratar com a Prefeitura  o 
objeto desta licitação. 
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15.3.1.6. Na ocorrência do disposto no item anterior, a Prefeitura  poderá: 
15.3.1.6.1. Convocar as licitantes remanescentes na ordem de classificação; 
15.3.1.6.2. Revogar o presente processo licitatório. 
 
 

XVI - FISCALIZAÇÃO E RECEBIMENTO  
16.1. A solicitação, autorização, acompanhamento, fiscalização, recebimento e 
conferência dos bens objeto desta licitação serão realizados por servidor do 
Departamento de Compras da Prefeitura Municipal.  
16.2 – Na ocorrência de descumprimento dos prazos previstos no Termo de 
Referência e Ata de Registro de Preços, a Prefeitura Municipal poderá aplicar as 
sanções ali previstas.  
16.3 - A Prefeitura Municipal não se responsabilizará por contatos realizados com 
setores ou pessoas não autorizados, salvo nas hipóteses previstas, expressamente, 
neste Edital. 
 

XVII - SANÇÕES ADMINISTRATIVAS  
17.1 - O adjudicatário que, convocado no prazo de validade de sua proposta, deixar 
de entregar ou apresentar documentação falsa, ensejar o retardamento da execução 
do objeto, não mantiver a proposta, comportar-se de modo inidôneo ou cometer 
fraude fiscal, ficará impedido de licitar e contratar com o Município e, se for o caso, 
será descredenciada do Cadastro Geral de Fornecedores da Prefeitura Municipal de 
RIO CASCA-MG, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuízo das multas 
previstas no e demais cominações legais.  
17.2 - Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas, aplicáveis quando 
do descumprimento contratual:  
17.2.1 - 0,3% (zero vírgula três por cento) por dia de atraso na execução do objeto, 
até o 30°(trigésimo) dia, calculado sobre o valor do Contrato, por ocorrência.  
17.2.2 - 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato, no caso de atraso superior a 
30 (trinta) dias na execução do objeto, com a consequente rescisão contratual. 
17.2.3 - 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato, na hipótese da Contratada, 
injustificadamente, desistir do Contrato ou der causa à sua rescisão, bem como nos 
demais casos de inadimplemento contratual.  
17.3 - O valor das multas aplicadas, após regular processo administrativo, será 
descontado dos pagamentos devidos pela Prefeitura Municipal. Se os valores não 
forem suficientes, a diferença deverá ser paga pela Contratada por meio de guia 
própria emitida pela Prefeitura Municipal, no prazo máximo de 03 (três) dias úteis a 
contar da aplicação da sanção.  
17.4 - As sanções previstas, face à gravidade da infração, poderão ser aplicadas 
cumulativamente, após regular processo administrativo em que se garantirá a 
observância dos princípios do contraditório e da ampla defesa.  

 
XVIII - PAGAMENTO  

18.1 – Os pagamentos dar-se-ão da forma estabelecida no termo de referência.  
18.2 - Na hipótese de pessoa jurídica, a nota fiscal será emitida pela Contratada em 
inteira conformidade com as exigências legais e contratuais, especialmente as de 
natureza fiscal.  
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18.3 - A Prefeitura Municipal identificando qualquer divergência na nota fiscal, 
deverá devolvê-la à Contratada para que sejam feitas as correções necessárias, 
sendo que o prazo de pagamento será contado somente a partir da reapresentação 
do documento, desde que devidamente sanado o vício.  
18.4 - Nenhum pagamento será efetuado enquanto estiver pendente de liquidação 
qualquer obrigação por parte da Contratada, sem que isto gere direito a alteração de 
preços, correção monetária, compensação financeira.  
18.5 - Uma vez paga a importância discriminada na nota fiscal, a Contratada dará a 
Prefeitura Municipal plena, geral e irretratável quitação da remuneração referente 
aos bens nela discriminados, para nada mais vir a reclamar ou exigir a qualquer 
título, tempo ou forma.  

 
XIX - DISPOSIÇÕES GERAIS  

19.1 - Constituem anexos deste instrumento convocatório, dele fazendo parte 
integrante:  
19.1.1 – Anexo I - Modelo de Declaração de Concordância com os Termos do Edital; 
19.1.2 – Anexo II - Modelo de Declaração de Inexistência de Impedimento à 
Habilitação; 
19.1.3 – Anexo III - Termo de Referência/Especificação Técnica do Objeto; 
19.1.4 – Anexo IV - Modelo de Carta de Credenciamento; 
19.1.5 – Anexo V - Declaração expressa de que o licitante não emprega trabalhador 
nas situações previstas no inciso XXXIII do art. 7º da Constituição Federal, assinada 
pelo representante legal do licitante; 
19.1.6 – Anexo VI - Minuta do Contrato 
19.1.7 – Anexo VII - Modelo de Proposta Comercial; 
19.1.8 – Anexo VIII - Modelo de Declaração de Pleno Atendimento aos requisitos de 
habilitação; 
19.1.9 – Anexo IX – Modelo de Declaração de condição de ME ou EPP. 
19.2 - O licitante é responsável pela fidelidade e legitimidade das informações 
prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase desta licitação. A 
falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informações nele 
contidas implicará na imediata desclassificação ou inabilitação do licitante, ou a 
rescisão contratual, sem prejuízo das sanções administrativas, civis e penais 
cabíveis.  
19.3 - A apresentação da Proposta Comercial pressupõe pleno conhecimento e 
atendimento às exigências de habilitação previstas no Edital. O licitante, ainda, será 
responsável por todas as transações que forem efetuadas em seu nome no Pregão 
Presencial, assumindo como firme e verdadeira sua proposta e lances.  
19.4 - Uma vez incluído no processo licitatório, nenhum documento será devolvido, 
salvo se original a ser substituído por cópia reprográfica autenticada ou tratar-se dos 
envelopes de licitantes desqualificados e envelopes de Documentação de 
Habilitação de licitantes cujas propostas tenham sido desclassificadas.  
19.5 - Na análise da documentação e no julgamento das propostas comerciais, o 
Pregoeiro poderá, a seu critério, solicitar o assessoramento técnico de órgãos ou de 
profissionais especializados.  
19.6 - Toda a documentação apresentada neste ato convocatório e seus anexos são 
complementares entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um 
documento e se omita em outro, será considerado especificado e válido.  
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19.7 – Caso seja necessário, o Pregoeiro poderá suspender a sessão do Pregão, 
designando nova data e horário para sua continuidade, ficando intimados, no mesmo 
ato, os licitantes presentes.  
19.8 - O Pregoeiro, no interesse da Administração, poderá adotar medidas 
saneadoras durante o certame e relevar omissões e erros formais, observadas na 
documentação e proposta, desde que não contrariem a legislação vigente e não 
comprometam a lisura da licitação, sendo possível a promoção de diligências junto 
aos licitantes, destinadas a esclarecer a instrução do processo, conforme disposto 
no § 3° do art. 43 da Lei Federal nº. 8.666/93. 
19.8.1 - Documentos solicitados em diligências deverão ser apresentados em 
original ou em cópia autenticada por cartório, sendo possível, ainda, a autenticação 
dos mesmos pelo Pregoeiro ou Membro da Equipe de Apoio;  
19.8.2 - O não cumprimento de diligências poderá ensejar a desclassificação da 
proposta ou a inabilitação do licitante.  
19.9 - A participação do licitante nesta licitação implica no conhecimento integral dos 
termos e condições inseridas neste instrumento convocatório, bem como das demais 
normas legais que disciplinam a matéria.  
19.9.1 - A Prefeitura Municipal poderá prorrogar, a qualquer tempo, os prazos para 
recebimento das propostas ou para sua abertura.  
19.10 - Para atender a seus interesses, a Prefeitura Municipal reserva-se o direito de 
alterar quantitativos, sem que isto implique alteração dos preços unitários ofertados, 
obedecidos os limites estabelecidos no § 1º do art. 65, da Lei Federal nº. 8.666/93.  
19.11 - A presente licitação não importa, necessariamente, em contratação, podendo 
a Prefeitura Municipal revogá-la, no todo ou em parte, por razões de interesse 
público, derivadas de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulá-la por 
ilegalidade, de ofício ou por provocação, mediante ato escrito e fundamentado.  
19.12 - Fica eleito o foro da Comarca de RIO CASCA, Estado de Minas Gerais, para 
dirimir eventuais conflitos de interesses decorrentes desta licitação, valendo esta 
cláusula como renúncia expressa a qualquer outro foro, por mais privilegiado que 
seja ou venha a ser.  
 
Rio Casca, 20 de outubro de 2023. 
 
 

_______________________________ 
Leila Aparecida Barrozo 

Presidente da Comissão Permanente de Licitação 
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PROCESSO LICITATÓRIO Nº 121/2023 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 051/2023 
 

ANEXO I 
DECLARAÇÃO DE CONCORDÂNCIA COM OS TERMOS DO EDITAL (MODELO) 

 
 
 
À 
Prefeitura Municipal de Rio Casca 
A/C do Pregoeiro e Equipe de Apoio 
 
 
 
Prezados Senhores, 
 
 
A empresa  ___________________________, inscrito no CNPJ  sob o nº 
__________________,  neste ato representada por __________________________ 
(qualificação: nacionalidade, estado civil,), em atendimento ao disposto no Edital do 
Pregão nº 051/2023, vem perante Vossas Senhorias declarar que aceita todas as 
condições do Edital e que tem pleno conhecimento de todas as especificações 
técnicas necessárias ao cumprimento do objeto. 
 
 
Atenciosamente, 
 
 

_________, __ de _______ de 2023. 
 
 
 
 

_____________________________________________ 
LICITANTE 

Representante Legal 
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PROCESSO LICITATÓRIO Nº 121/2023 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 051/2023 
 

ANEXO II 
DECLARAÇÃO DE INEXISTÊNCIA DE IMPEDIMENTO À HABILITAÇÃO 

(MODELO) 
 
 
  
À 
Prefeitura Municipal de RIO CASCA 
A/C do Pregoeiro e Equipe de Apoio  
 
  
 
Prezados Senhores, 
 
A empresa ___________________________, inscrita no CNPJ sob o nº 
__________________, neste ato representada por __________________________ 
(qualificação: nacionalidade, estado civil,), em atendimento ao disposto no Edital do 
Pregão n° 051/2023, vem perante Vossas Senhorias DECLARAR que não existem 
impedimentos à habilitação da mesma na presente licitação. 
 
Atenciosamente.  
 
 

_________, __ de _______ de 2023. 
 
 
 

_____________________________________________ 
LICITANTE 

Representante Legal 
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PROCESSO LICITATÓRIO Nº 121/2023 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 051/2023 

  

ANEXO III 

TERMO DE REFERÊNCIA 

 

 As especificações apresentadas neste memorial impõem ao fornecedor a observância 

das normas técnicas oficiais. 

 

1- ESPECIFICAÇÃO DO OBJETO 

1.1 Contratação de instituição financeira pública ou privada para efetuar a prestação de 

serviços bancários de arrecadação dos tributos municipais e serviços com exclusividade de 

folha, necessários ao pagamento de salários, proventos, vencimentos, pensões e similares de 

agentes públicos, servidores ativos e inativos da Prefeitura Municipal de Rio Casca – MG, 

conforme condições, quantidades, exigências e estimativas, estabelecidas neste instrumento 

 

1.2 - Os serviços a serem executados envolvem, em caráter de exclusividade: 

a) Processamento de créditos provenientes da folha de pagamento gerada pelo Município de 

Rio Casca, abrangendo servidores ativos, inativos e pensionistas lançados em contas salário 

individuais, além de créditos em favor de estagiários ou qualquer outra pessoa que mantenha 

ou venha a manter vinculo de remuneração com o CONTRATANTE, seja recebendo 

vencimento, salario, subsidio, proventos e pensões, em contrapartida da efetivação do débito 

na conta corrente do Município,  

b) Centralização e manutenção do serviço de arrecadação de todos os tributos cobrados pelo 

Município e Autarquias, inclusive quando arrecadados em outras Instituições Financeiras ou 

tesouraria própria, 

c) Centralização e processamento da receita municipal e da movimentação financeira de todas 

as contas correntes, inclusive Conta Única do Município (sistema de caixa único), se houver, 

excetuando os casos em que haja previsão legal, contratual ou judicial para manutenção dos 

recursos decorrentes de contratos ou convênios em outras Instituições Financeiras; 

d) Centralização e movimentação financeira do Município, relativa aos recursos provenientes 

de transferências legais e constitucionais, bem como de convênios a serem assinados com 

quaisquer órgãos dos Governos Federal e Estadual, excetuando-se os casos em que haja 
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previsão legal, contratual ou judicial para a manutenção e movimentação dos recursos em 

outras Instituições Financeiras. 

e) Centralização e processamento de todas as movimentações financeiras dos Fundos do 

Poder Executivo Municipal, a qualquer título, exceto os recursos oriundos de convênios e/ou 

contratos com obrigatoriedade de movimentação em outras Instituições Financeiras, por força 

de lei ou exigência do órgão repassador.  

 

1.3 - Os serviços a serem executados envolvem, sem caráter de exclusividade: 

a) Concessão de credito aos servidores ativos e inativos e órgãos da administração direta, 

mediante consignação em folha de pagamento,  

b) Centralização dos depósitos judiciais de processos de qualquer natureza, nos casos em que 

o Município possua autonomia na definição do banco depositário. 

 

 

2- OBJETIVO E JUSTIFICATIVA PARA CONTRATAÇÃO 

2.1- O objeto pretendido trata-se de uma prestação de serviços específica visando a 

centralização e processamento de créditos da folha de pagamento gerada pela Prefeitura 

Municipal de Rio Casca, bem como a unificação de uma instituição financeira para 

recebimento de todos os tributos arrecadados pelo município. 

A administração da folha de pagamento dos servidores do município, movimenta um 

expressivo volume de recursos, requerendo eficiência e eficácia nas operações financeiras de 

pagamento dos servidores, o que leva a Administração a buscar a forma mais segura de se 

processar estas operações, no que, com implementação desta ação, o objetivo será alcançado. 

 

3 – PIRAMIDE SALARIAL 

CNPJ Principal 18.836.957/0001-38 

CNPJ Secundários (Ex.: Instituto de Previdência, 

Fundo de Saúde, Saneamento...) 
      

Dados da Folha de Pagamento (REF. 08/2023) 

Renda Mensal Quantidade de Empregados 

 
Efetivos 

Comissionados/ 

Temporários 
Estagiários 

Aposentados/ 

Pensionistas 

Gente de valor – Até R$ 2.000,00 107 178 0 06 

Gente que conquista – R$ 2.000,01 190 163 0 06 
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a 7.000,00 

Gente que realiza – A partir de R$ 

7.000,01  
24 06 0 01 

TOTAL: 321 347 0 13 

Valor BRUTO Mensal (R$): 1.105.741,47 841.844,35 0 34.192,30 

Valor LÍQUIDO Mensal (R$): 774.468,58 728.719,85 0 28.629,02 

 

4 – DO CRITÉRIO DE JULGAMENTO 

4.1 – Deverá ser adotada como critério de julgamento da prestação dos serviços especificados a 

licitante que apresentar a Maior Oferta. 

 

5 – DOS REQUISITOS PARA CONTRATAÇÃO 

5.1 – A CONTRATADA deverá assegurar o pleno cumprimento das obrigações no prazo estipulado, 

na quantidade e qualidade especificados e contidos neste termo. 

 

6 – DOS CRITÉRIOS DE ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS 

6.1 – A proposta deverá ser apresentada de forma clara e concisa no total solicitado e de acordo com 

as especificações técnicas contidas no Termo de Referência. 

6.2 – A proposta deverá ter validade mínima de 60 (sessenta) dias. 

6.3 - O valor inicial a ser ofertado pelas instituições financeiras interessadas em participar da 

licitação deverá ser de no mínimo R$470.000,00 (quatrocentos e setenta mil reais). 

 

7 - DA PRESTAÇÃO DOS SERVIÇOS 

7.1 - Da Relação Comercial 

7.1.1 - A CONTRATANTE será cliente especial da INSTITUIÇÃO FINANCEIRA sendo-lhe 

asseguradas todas as vantagens oferecidas aos seus clientes do mesmo porte e importância. 

7.1.2 - A INSTITUIÇÃO FINANCEIRA não receberá qualquer remuneração direta oriunda 

dos cofres da CONTRATANTE pelos serviços contratados, ou por quaisquer prestações de 

serviços bancários correlatos ao mesmo (emissão de extratos diários, informações de saldos a 

qualquer momento e por qualquer meio, fornecimento de relatórios, transferências, ordens de 

pagamento, emissão de talonário de cheques em formulário contínuo e etc.) 

7.1.3 - A CONTRATANTE deverá ser isenta de todas e quaisquer tarifas, taxas ou similares 

relativas aos serviços contratados, tais como tarifa de abertura e manutenção de conta 

corrente, tarifa pelo processamento dos arquivos da folha de pagamento e outros, tarifa pela 
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emissão de DOC/TED, tarifas pela emissão de talonário de cheques ou outras situações não 

previstas neste Termo. 

7.1.4 - A INSTITUIÇÃO FINANCEIRA se compromete a manter pessoal técnico capacitado 

e habilitado, em número adequado às necessidades operacionais decorrentes do objeto deste 

termo e indicar 1 (um) Gerente e 1 (um) Suplente com poderes de direção e supervisão, que 

centralizarão o recebimento de ofícios e demais documentos da CONTRATANTE. 

7.1.5 - A INSTITUIÇÃO FINANCEIRA se compromete a criar as condições necessárias para 

o pronto atendimento à Secretaria de Administração e Finanças do Município, no que se 

refere à transmissão de arquivos, DOC`s, TED`s, depósitos em geral, recebimentos de tributos 

e demais operações pertinentes. 

 

7.2 - Dos Sistemas de Informática 

7.2.1 - A INSTITUIÇÃO FINANCEIRA disponibilizará, sem ônus para a CONTRATANTE, 

sistemas eficientes e seguros de informática capazes de executar todas as ações necessárias ao 

fiel cumprimento das condições deste Termo de Referência, observadas as regras da 

INSTITUIÇÃO FINANCEIRA e demais legislações vigentes. 

7.2.2 - Todas as trocas de dados e informações entre a INSTITUIÇÃO FINANCEIRA e a 

CONTRATANTE serão efetuadas por meios e métodos seguros, devidamente protegidos, de 

forma a garantir o sigilo, a veracidade e a autenticidade da origem dos dados e das 

informações, sob pena de responsabilidade administrativa, civil e criminal. 

7.2.3 - Os sistemas utilizados na troca de dados e informações entre a INSTITUIÇÃO 

FINANCEIRA e a CONTRATANTE deverão ser acessados por meio de linha dedicada, 

internet ou intranet, garantindo total segurança e integridade dos dados. 

7.2.4 - Obrigatoriamente os computadores e usuários envolvidos deverão ter suas identidades 

verificadas, por certificação digital ou equivalente e as informações deverão ser 

criptografadas. 

 

7.3 - Do Sistema de Pagamento ao Funcionalismo 

 7.3.1 - O Município de Rio Casca, doravante denominado MUNICÍPIO, através de sua 

Secretaria de Administração, manterá na INSTITUIÇÃO FINANCEIRA vencedora, 

doravante denominada INSTITUIÇÃO FINANCEIRA, contas bancárias para o 

funcionamento do Sistema de Pagamento do Funcionalismo Municipal. 
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7.4 - Periodicidade do Pagamento ao Funcionalismo Municipal 

a) O pagamento dos servidores ativos, inclusive 13º (décimo terceiro) salário, será realizado 

de acordo com o calendário definido pelo Município. Atualmente o pagamento é efetuado no 

segundo dia útil de cada mês, através de crédito nas contas-correntes dos servidores, com 

transmissão on-line diretamente a INSTITUIÇÃO FINANCEIRA; 

 

7.5 - Das Contas Correntes Vinculadas ao Sistema De Pagamento 

7.5.1 - O MUNICÍPIO manterá conta corrente em agência da INSTITUIÇÃO FINANCEIRA, 

para efetivação dos serviços de pagamento de remunerações e proventos. 

7.5.2 - A INSTITUIÇÃO FINANCEIRA disponibilizará para o MUNICÍPIO, através do seu 

sistema próprio e eficiente, a opção de bloqueio e desbloqueio dos créditos efetuados para 

pagamento em conta corrente. 

7.5.3 - A INSTITUIÇÃO FINANCEIRA disponibilizará para o MUNICÍPIO, através do seu 

sistema próprio e eficiente, a opção de bloqueio e desbloqueio na CONTA DE PROVISÃO 

DE FOLHA DE PAGAMENTO exclusivamente para créditos efetuados para pagamento 

através de conta corrente. 

7.5.4 - Após o prazo de 30 (trinta) dias, os bloqueios de créditos ainda pendentes, efetuados 

na CONTA DE PROVISÃO DE FOLHA DE PAGAMENTO serão automaticamente 

creditados em favor do MUNICÍPIO. 

7.5.5 - O prazo limite de bloqueio e desbloqueio será obrigatoriamente de 30 (trinta) dias, não 

havendo revalidação de prazo. 

7.5.6 - A INSTITUIÇÃO FINANCEIRA disponibilizará para o MUNICÍPIO, através de 

sistema próprio e eficiente, o mês de competência do bloqueio ou registro funcional, CPF e 

nome do servidor ativo, inativo ou pensionista, estatutário, celetista e contratados 

emergencialmente, permitindo o MUNICÍPIO proceder aos controles necessários. 

7.5.7 - A INSTITUIÇÃO FINANCEIRA disponibilizará para o MUNICÍPIO, através do seu 

sistema próprio e eficiente, a opção de bloqueio para créditos futuros na conta específica para 

conta corrente. 

 

7.6 - Da Modalidade de Pagamento ao Funcionalismo 



     PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO CASCA 

 ESTADO DE MINAS GERAIS 
 

 
Av. Senador Cupertino, 66 – Rio Casca – Minas Gerais 

TelFax: (31)3871-1545 – CEP: 35.370-000 

 

7.6.1 - O pagamento ao funcionalismo do MUNICÍPIO será efetuado por meio de crédito em 

conta corrente, podendo, em casos excepcionais, serem analisadas outras formas, em conjunto 

com o MUNICÍPIO.  

 

7.7 - Da Base de Dados Para Pagamento ao Funcionalismo 

7.7.1 - A INSTITUIÇÃO FINANCEIRA manterá, permanentemente atualizado, para efeito 

de pagamento, o cadastro dos servidores que são objeto do Sistema de Pagamento de Pessoal, 

bem como de seus representantes legais. 

7.7.2 - Na implantação do cadastro para recebimento da remuneração dos servidores ativos, 

inativos e pensionistas o MUNICÍPIO remeterá ao INSTITUIÇÃO FINANCEIRA arquivo 

em meio digital contendo as informações necessárias à operacionalização da folha de 

pagamento. 

7.7.3 - As informações sobre as características, especificações e “layout” dos arquivos, 

juntamente com os dados essenciais à execução dos serviços serão definidas em conjunto, 

entre a INSTITUIÇÃO FINANCEIRA e o MUNICÍPIO. 

7.7.4 - O MUNICÍPIO enviará a INSTITUIÇÃO FINANCEIRA, através de meio digital, toda 

e qualquer alteração cadastral ocorrida. 

7.7.5 - A CONTRATADA, nos moldes da Resolução n. 3919 de 25 de novembro de 2010 e 

eventuais alterações, da INSTITUIÇÃO FINANCEIRA, oferecerá, a custo zero mensal para 

todos os servidores municipais, não podendo haver cobrança de tarifas para os serviços abaixo 

indicados: 

 

a. Fornecimento de cartão com função débito; 

b. Fornecimento de segunda via do cartão de débito, exceto nos casos decorrentes 

de perda, roubo, furto, danificação e outros não imputáveis à instituição emitente; 

c. Realização de até quatro saques, por mês, em guichê de caixa, inclusive por 

meio de cheque avulso, ou em terminal de autoatendimento; 

d. Realização de até duas transferências de recursos entre contas na própria 

instituição, por mês, em guichê de caixa, em terminal de autoatendimento e/ou 

pela internet; 

e. Fornecimento de até dois extratos, por mês, contendo a movimentação dos 

últimos 30 dias por meio de guichê de caixa e/ ou terminal de autoatendimento; 
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f. Realização de consultas mediante utilização da internet; 

g. Fornecimento, até 28 de fevereiro de cada ano, do extrato consolidado, 

discriminando, mês a mês, os valores no ano anterior relativos a tarifas; 

h. Prestação de qualquer serviço por meios eletrônicos, no caso de contas cujos 

contratos prevejam utilizar exclusivamente meios eletrônicos. 

 

7.7.6 - As vedações previstas no item 7.7.5 (ITEM ANTERIOR) não impedem a contratação 

de pacotes de serviços pelos servidores, podendo a INSTITUIÇÃO FINANCEIRA negociar 

diretamente com eles, outras tarifas, que não aquelas descritas nos itens anteriores, visando ao 

fornecimento de outros serviços bancários; 

7.7.7 - Sem prejuízo do disposto no item 7.75, aplica-se ao presente a Resolução 3.424/06 do 

CMN, com as isenções previstas no seu artigo 6º, não incidindo a Resolução 3.402/06 do 

CMN até 31.12.11 (se outra data não vier a ser definida pelo CMN). 

7.7.8 - Caso o servidor/beneficiário não se sinta contemplado em suas necessidades com os 

serviços acima indicados, a CONTRATADA deverá garantir no mínimo a oferta da Cesta de 

Serviços contida neste Anexo, negociando diretamente com o servidor a composição da cesta 

de serviços. 

7.7.9 - A CONTRATADA poderá renegociar, sem nenhum encargo adicional, os débitos dos 

servidores referentes a empréstimos bancários consignados em folha, proporcionando a esses 

servidores iguais ou melhores condições às anteriormente contratadas com outras instituições 

bancárias, inclusive no que diz respeito aos prazos estabelecidos e às taxas praticadas. 

7.7.10 - A CONTRATADA deverá garantir o desenvolvimento de produtos específicos para 

os servidores em especial: empréstimos (inclusive em conta corrente e consignado em folha), 

financiamentos, condições especiais de cobrança de juros do cheque especial e que deverão 

ser especialmente competitivas, limitando-se às taxas máximas de juros. 

7.7.11 - A CONTRATANTE autoriza o acesso de funcionários da CONTRATADA a todas as 

suas dependências, devidamente identificados para promoção da venda de seus produtos e 

serviços, inclusive consignação em folha de pagamento, mediante comunicação prévia e 

autorização da Secretaria Municipal de Administração e Planejamento. 

 

7.8 - Dos Procedimentos Operacionais da Folha de Pagamento 
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7.8.1 - O MUNICÍPIO informará, com antecedência, a INSTITUIÇÃO FINANCEIRA as 

datas para a realização de cada crédito. 

7.8.2 - A INSTITUIÇÃO FINANCEIRA realizará os testes preliminares necessários à 

validação dos arquivos recebidos e informará o MUNICÍPIO a existência de eventuais 

inconsistências, imediatamente após o recebimento do arquivo. 

7.8.3 - Havendo alguma inconsistência, os arquivos serão imediatamente encaminhados ao 

MUNICÍPIO, para que sejam adotadas as providências necessárias à sua correção. 

7.8.4 - O MUNICÍPIO emitirá um arquivo correspondente ao crédito de pagamento, dos 

servidores, em até 24 (vinte e quatro) horas da data prevista para o pagamento. 

7.8.5 - Caberá à INSTITUIÇÃO FINANCEIRA o bloqueio de CARTÃO MAGNÉTICO, 

quando houver solicitação do titular ou de seu representante legal. 

7.8.6 - A INSTITUIÇÃO FINANCEIRA deverá disponibilizar rotina para atendimento de 

determinações judiciais, que possibilite pagamento a terceiros e depósitos em outras 

instituições bancárias, sem que isso implique em despesas para o MUNICÍPIO, não cabendo à 

INSTITUIÇÃO FINANCEIRA qualquer indenização ou ressarcimento. 

7.8.7 - A INSTITUIÇÃO FINANCEIRA deverá disponibilizar arquivo diário de retorno, em 

meio magnético, que permita a atualização dos dados com relação aos valores pagos e não 

pagos aos servidores. 

7.8.8 - A INSTITUIÇÃO FINANCEIRA deverá disponibilizar, de forma “on-line”, o 

histórico dos pagamentos, referentes aos servidores. 

 

7.9 - De Ocorrências Judiciais 

7.9.1 - A INSTITUIÇÃO FINANCEIRA se compromete a comunicar imediatamente ao 

Prefeito Municipal, mediante ofício com cópia para a Secretaria de Administração e 

Planejamento e o Departamento Jurídico por qualquer meio idôneo, o recebimento de 

qualquer determinação que implique débito ou bloqueio nas contas da CONTRATANTE. 

7.9.2 - Inclusive os provenientes de decisões judiciais, incluindo sequestros de rendas e 

bloqueios judiciais. 

7.9.3 - Cumpridas as ordens judiciais, caberá à CONTRATANTE, em caso de discordância, a 

adoção de medidas administrativas e judiciais cabíveis. 

 

7.10 - Da Gestão do Sistema de Pagamento da Folha de Pessoal 
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7.10.1 - A INSTITUIÇÃO FINANCEIRA deverá mobilizar os recursos materiais e humanos 

necessários à adequada operacionalização do Sistema de Folha de Pagamento de Pessoal, 

movimentação das contas correntes e atendimento direto, em conformidade com o 

cronograma de pagamentos, considerando a totalidade de servidores. Recaindo sobre a 

INSTITUIÇÃO FINANCEIRA as penalidades previstas nas sanções do presente Termo e no 

Edital de licitação pelo não processamento dos arquivos de pagamento por erro ocorrido por 

sua culpa exclusiva.  

7.10.2 - A CONTRATANTE deverá promover a divulgação aos seus funcionários dos 

procedimentos a serem observados na manutenção da conta junto à INSTITUIÇÃO 

FINANCEIRA. 

7.10.3 - A CONTRATANTE manterá conta corrente bancária na INSTITUIÇÃO 

FINANCEIRA, para o funcionamento do Sistema de Pagamento da Folha de Pessoal, cuja 

gestão caberá à Secretaria Municipal de Finanças. 

7.10.4 - Nessa conta denominada “Provisão de folha de Pagamento” será depositado e 

debitado, com antecedência de 1 (um) dia útil da data prevista para pagamento, o montante 

líquido dos créditos do dia. 

7.10.5 - Da mesma forma, nesta mesma conta, serão efetuados os depósitos dos recursos 

oriundos das remunerações e benefícios previdenciários que, por quaisquer motivos, não 

foram pagos nos prazos estipulados. 

7.10.6 - A INSTITUIÇÃO FINANCEIRA manterá permanentemente atualizado o cadastro 

dos servidores, bem como de seus representantes legais, se for o caso, visando os créditos do 

sistema de Folha de Pagamento de Pessoal. 

7.10.7 - A INSTITUIÇÃO FINANCEIRA se compromete a executar os serviços, em absoluto 

sigilo, por seus prepostos, ficando assim vedada a divulgação, por qualquer modo e a qualquer 

título, sem prévia e expressa autorização da CONTRATANTE, de qualquer dado ou 

informação acerca do cadastro funcional /ou valores remuneratórios de seus funcionários. 

7.10.8 - A INSTITUIÇÃO FINANCEIRA deverá, sempre que solicitado por qualquer 

servidor/beneficiário da CONTRATANTE, garantir que a conta corrente seja aberta como 

“conta salário”, ou que seja transformada em conta salário, nos termos da Resolução BACEN 

n. 3402/2006, informando-se através de publicidade institucional as condições, para tanto, 

bem como os serviços que o servidor/beneficiário poderá usufruir nessa condição sem o 

pagamento de qualquer tarifa, ou seja, gratuitamente. 
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7.11 - Das Informações Gerais 

7.11.1 - O Município de RIO CASCA deverá ser isento de todas e quaisquer tarifas, taxas ou 

similares, desde que relacionadas com o objeto do instrumento convocatório. 

7.11.2 - Tendo em vista a extensão territorial do Município de RIO CASCA, será exigida 

da INSTITUIÇÃO FINANCEIRA uma rede de atendimento com pelo menos 01 (uma) 

agência instalada no Município de Rio Casca ou Posto de Atendimento com 

funcionamento diário. 

 

8- DA FORMA DE PAGAMENTO 

8.1 – A CONTRATADA deverá efetuar o pagamento do valor ofertado em parcela única em 

até 05 (cinco) dias corridos da data de assinatura do contrato, mediante ordem bancária 

creditada na conta da PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO CASCA, na conta indicada pelo 

Município. 

 

9 -PRAZO DE VIGÊNCIA DO CONTRATO 

9.1 - A CONTRATO a ser firmado terá vigência de 60 (sessenta) meses, a partir da data de 

assinatura. 

 

10- INDICAÇÃO DO FISCAL DO CONTRATO 

10.1 - O fiscal do contrato terá como atribuições anotar em registro próprio todas as 

ocorrências relacionadas com a execução do contrato, determinando o que for necessário à 

regularização das faltas ou defeitos observados. A Secretaria Municipal de Administração, 

atuará na fiscalização do futuro contrato. 

 

11- OBRIGAÇÕES  

11.1 - Da Contratada: 

11.1.1-Manter e abrir, sem ônus para a contratante, a usualmente denominada conta salário 

para os servidores ativos, da Prefeitura Municipal, efetuando a coleta de dados, documentos e 

assinaturas necessários, para efeito de recepção de depósito de salários, subsídios e valores 

dos créditos informados pela contratante em relatórios de folha de pagamento, sendo 

facultado, a critério do servidor, a conversão da conta salário em conta corrente; 
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11.1.2-Efetuar os créditos dos pagamentos nas contas dos servidores, sem qualquer custo, em 

conformidade com as informações repassadas pela PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO 

CASCA, MG; 

11.1.3-Assegurar a faculdade de transferência (PORTABILIDADE), com disponibilidade no 

mesmo dia, dos créditos para conta de depósitos de titularidade dos beneficiários, por eles 

livremente abertas, em conformidade com o artigo 2º da Resolução 3.402/2006 do Banco 

Central; 

11.1.4-Atender às exigências de qualidade, observados os padrões e normas baixadas pelos 

órgãos competentes de controle e fiscalização, bem como às normas e legislações alusivas às 

Instituições Financeiras, além de atender à Lei Federal nº 8.078/90 (Código de Defesa do 

Consumidor) no que for pertinente; 

11.1.5- Manter o sistema informatizado compatível com o da contratante, para que todas as 

operações sejam processadas por meio eletrônico e on-line, sendo que no caso de 

incompatibilidade, todas as despesas necessárias para tal adaptação correrão por conta da 

contratada; 

11.1.6- Aprimorar e inovar sempre os produtos e serviços oferecidos aos servidores 

municipais e manter uma assessoria especializada em análises confiáveis de seus 

investimentos e taxas de retorno compatíveis do mercado; 

11.1.7-Responder por todos os impostos, taxas, seguros e quaisquer outros encargos que 

incidam ou venham a incidir sobre os respectivos serviços a serem prestados; 

11.1.8-Manter durante a execução do contrato todas as condições de habilitação e qualificação 

exigidas na licitação; 

11.1.9-Reparar ou corrigir, dentro do prazo estipulado pela PREFEITURA MUNICIPAL DE 

RIO CASCA, MG, os eventuais vícios, defeitos ou incorreções constatadas pela fiscalização 

dos serviços; 

11.1.10-A PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO CASCA não assumirá qualquer 

responsabilidade pelos compromissos assumidos por seus servidores; 

11.1.11-É vedada a subcontratação de outra instituição financeira, mesmo que seja sua 

controlada ou controladora, para execução total ou parcial dos serviços, objeto desta licitação; 

11.1.12-Deverá ser oferecida aos servidores municipais uma cesta de serviços,  isenta de 

cobrança, compreendendo no mínimo os produtos/serviços abaixo: 
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a) abertura de conta salário, sem nenhum tipo de cobrança de tarifa durante a utilização 

da mesma; 

b) abertura de conta corrente; 

c) talonário de cheque mensal com 10 (dez) folhas, desde que o cliente reúna os 

requisitos necessários à utilização de cheques, conforme a regulamentação em vigor e 

condições compactuadas; 

d) fornecimento de até 04 (quatro) extratos, por mês, contendo a movimentação dos 

últimos 30 (trinta) dias por meio de guichê de caixa e/ou terminal de autoatendimento. 

e) fornecimento de cartão na função débito; 

f) fornecimento de segunda via do cartão débito, exceto nos casos decorrentes de perda, 

roubo, danificação e outros motivos não imputáveis à instituição financeira; 

g) realização de no mínimo 10 (dez) saques, por mês, em guichê de caixa, inclusive por 

meio de cheque ou de cheque avulso, ou em terminal de autoatendimento; 

h) realização de no mínimo 02 (duas) transferências de recursos entre contas na própria 

instituição, por mês, em guichê de caixa, em terminal de autoatendimento e/ou pela 

internet; 

i) realização de consultas mediante utilização da internet; 

j) fornecimento até 28 de fevereiro de cada ano, do extrato consolidado, discriminando, 

mês a mês, os valores cobrados no ano anterior relativos a tarifas; 

k) compensação de cheques; 

l) realização de 20 (vinte) pagamentos diversos no autoatendimento; 

m) prestação de quaisquer serviços por meios eletrônicos, no caso de contas cujos 

contratos prevejam utilizar exclusivamente meios eletrônicos; 

n) manutenção de conta, inclusive no caso de não haver movimentação. 

11.1.13-Para os servidores que receberão sua remuneração em conta exclusivamente salários, 

não será cobrada tarifa dos serviços. 

 

11.2- Da Contratante 

11.2.1-Promover a fiscalização da execução do serviço, anotando em registro próprio as 

falhas detectadas; 
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11.2.2-Comunicar prontamente à Contratada, qualquer anormalidade no objeto do Contrato, 

caso não esteja de acordo com as especificações e condições estabelecidas no Termo de 

Referência; 

11.2.3-Notificar previamente à Contratada, quando da aplicação de penalidades; 

11.2.4-Fornecer as informações, dados e diretrizes eventualmente solicitadas pela Contratada; 

 

12 - DAS PENALIDADES 

12.1- Em caso de inexecução do serviço, execução imperfeita, mora na execução, ou qualquer 

inadimplemento ou infração contratual, a CONTRATADA, sem prejuízo da responsabilidade 

civil e criminal, no que couber, ficará sujeita às penalidades previstas no artigo 7º da Lei 

Federal nº 10.520/2002 e no artigo 87 da Lei nº 8.666/1993, garantida prévia defesa.  

12.2 - Garantida a defesa prévia, a inexecução total ou parcial do contrato, assim como a 

execução irregular ou o atraso injustificado, sujeitarão a Contratada, sem prejuízo da rescisão 

do contrato, nos termos da lei e deste contrato, às seguintes penalidades: 

a) advertência; 

b) multa; 

c) suspensão temporária do direito de licitar e contratar com a Prefeitura 

Municipal de RIO CASCA - MG, por período não superior a 5 (cinco) anos e, se for o caso, 

descredenciamento no Cadastro de Fornecedores, pelo prazo de até 5 (cinco) anos ou 

enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou, ainda, até que seja promovida 

a reabilitação; 

d) declaração de inidoneidade para licitar e contratar com a Administração Pública 

enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a 

reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade. 

 

Parágrafo Primeiro: A advertência poderá ser aplicada quando ocorrer: 

a) Descumprimento das obrigações contratuais que não acarretem prejuízos para à 

Prefeitura; 

b) Execução insatisfatória ou pequenos transtornos ao desenvolvimento dos serviços 

desde que sua gravidade não recomende a aplicação da suspensão temporária ou 

declaração de inidoneidade. 
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Parágrafo Segundo: A suspensão temporária será aplicada quando ocorrer: 

a) apresentação de documentos falsos ou falsificados; 

b) reincidência de execução insatisfatória dos serviços contratados; 

c) reincidência na aplicação das penalidades de advertência ou multa; 

d) irregularidades que ensejem a rescisão contratual; 

e) condenação definitiva por praticar fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos; 

f) prática de atos ilícitos visando prejudicar a execução do contrato;  

g) prática de atos ilícitos que demonstrem não possuir, a concorrente idoneidade, para 

contratar com o Município de RIO CASCA - MG.  

 

Parágrafo Terceiro: A declaração de inidoneidade poderá ser proposta ao Secretário 

Municipal quando constatada a má-fé, ação maliciosa e premeditada em prejuízo do 

CONTRATANTE, evidência de atuação com interesses escusos ou reincidência de faltas que 

acarretem prejuízo ao CONTRATANTE ou aplicações sucessivas de outras penalidades. 

 

Parágrafo Quarto: A Contratante poderá aplicar à Contratada multa de: 

a) 5% (cinco por cento) do valor contratado, no caso de inexecução total;   

b) 1% (um por cento) sobre o valor total do contrato, por dia de atraso no cumprimento 

dos prazos estabelecidos no instrumento contratual; 

c) 2% (dois por cento) do valor total do contrato, na hipótese de não cumprimento de 

qualquer outra cláusula ou condição do contrato. 

 

Parágrafo Quinto: As multas poderão ser aplicadas cumulativamente com as demais 

penalidades previstas na Lei Federal nº 8.666/93, inclusive a suspensão temporária de 

participar de licitações e impedimento de contratar com a Prefeitura Municipal de RIO 

CASCA - MG e a declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração 

Pública, conforme a gravidade da infração e depois de concedido o prazo para defesa da 

contratada, sem prejuízo da rescisão do contrato, nos casos previstos em lei e no contrato. 

 

Parágrafo Sexto: Nenhuma sanção será aplicada sem o devido processo administrativo, 

garantida a ampla defesa e o contraditório. 
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12.3 - As penalidades previstas no Contrato poderão deixar de ser aplicadas, total ou 

parcialmente, a critério da Prefeita Municipal, se entender a justificativa apresentada pela 

Contratada como relevante. 

 

13 - DA RESCISÃO 

13.1 - O presente Contrato poderá ser cancelado, de pleno direito pela administração, quando: 

13.1.1 - A CONTRATADA não cumprir as obrigações constantes do Contrato; 

13.1.2 - Em qualquer das hipóteses de inexecução total ou parcial de contrato, se assim for 

decidido pela Administração, com observância das disposições legais; 

13.2 - A comunicação do cancelamento do contrato, nos casos previstos neste item, será feita por 

correspondência com aviso de recebimento, juntando-se o comprovante ao processo de administração 

do presente Contrato. No caso de ser ignorado, incerto ou inacessível o endereço da CONTRATADA, 

a comunicação será feita por publicação no Diário Oficial do Município. 

13.3 - Pela CONTRATADA, quando, mediante solicitação por escrito, comprovar estar 

impossibilitado de cumprir as exigências deste Contrato ou, a juízo da Administração, quando 

comprovada a ocorrência de qualquer das hipóteses previstas nos incisos XIII a XVI do artigo 78 da 

Lei Federal nº 8.666/93. 

13.3.1 - A solicitação da CONTRATADA para cancelamento do contrato deverá ser 

formulada com antecedência de 30 (trinta) dias, facultada à Administração a aplicação das 

penalidades previstas na legislação, caso não aceitas as razões do pedido. 

 

14 – JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE DE LICITAÇÃO 

Para a aquisição do objeto recomendamos que seja empregada a modalidade de licitação 

denominada PREGÃO na forma de PRESENCIAL, a qual observará os preceitos de direito 

público e, em especial as disposições da Lei Federal nº. 10.520/2002, e, subsidiariamente, da 

Lei Federal nº. 8.666/1.993 e suas alterações posteriores. 

 

15- CONDIÇÕES GERAIS 

15.1 - A oscilação do número de servidores, causados por admissões, demissões, licenças, etc. 

não alterará qualquer condição contratada, nem sujeitará qualquer das partes ao pagamento de 

indenização ou de outra penalidade. 

15.2 - A contratação não estabelece qualquer vínculo de natureza empregatícia ou de 

responsabilidade entre a Prefeitura Municipal e os agentes, prepostos, empregados ou demais 
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pessoas da CONTRATADA designadas para a execução do objeto contratado, sendo a 

CONTRATADA a única responsável por todas as obrigações e encargos decorrentes das 

relações de trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados, previstos na legislação 

pátria vigente, seja trabalhista, previdenciária, social, de caráter securitário ou qualquer outra.  

 

 

Rio Casca, 10 de outubro de 2023. 

 

 

__________________________ 

José Geraldo Gonçalves 

Secretário Municipal de Administração 
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PROCESSO LICITATÓRIO Nº 121/2023 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 051/2023 
 

ANEXO IV 
CARTA DE CREDENCIAMENTO (MODELO) 

 
 
  
À 
Prefeitura Municipal de RIO CASCA 
A/C do Pregoeiro e Equipe de Apoio  
 
  
 
Prezados Senhores, 
 
 
A EMPRESA ___________________________, inscrito no CNPJ sob o nº 
__________________, neste ato representada por __________________________ 
(qualificação: nacionalidade, estado civil, cargo ocupado na empresa), em 
atendimento ao disposto no Edital do Pregão nº 051/2023 vem perante Vossas 
Senhorias credenciar o Sr _______________________, RG 
____________________, como representante qualificado a participar de todos os 
atos relativos à referida licitação, inclusive com poderes expressos para apresentar 
ou desistir da interposição de recursos, nos termos do artigo 109 da Lei no. 8666/93. 
 
Atenciosamente.  
 
 

_________, __ de _______ de 2023. 
 
 
 
 

_____________________________________________ 
LICITANTE 

Representante Legal 
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PROCESSO LICITATÓRIO Nº 121/2023 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 051/2023 
 

ANEXO V 
DECLARAÇÃO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO ART. 7º, XXXIII, DA 

CONSTITUIÇÃO FEDERAL (MODELO) 
 
 
  
À 
Prefeitura Municipal de RIO CASCA 
A/C do Pregoeiro e Equipe de Apoio  
  
 
 
Prezados Senhores, 
 
 
A empresa ___________________________, inscrita no CNPJ sob o nº _________, 
neste ato representada por _____________________ (qualificação: nacionalidade, 
estado civil, cargo ocupado na empresa), em atendimento ao disposto no Edital do 
Pregão n° 051/2023 e no inciso V do art. 27 da Lei 8666/93, vem perante Vossas 
Senhorias DECLARAR que não emprega menores de dezoito anos em trabalho 
noturno, perigoso ou insalubre, bem como não emprega menores de dezesseis anos. 
 
 
Atenciosamente, 
 
 

_________, __ de _______ de 2023. 
 
 
 
 

_____________________________________________ 
LICITANTE 

Representante Legal 
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PROCESSO LICITATÓRIO Nº 121/2023 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 051/2023 
 

ANEXO VI 
MINUTA CONTRATUAL 

 
 

CONTRATANTE 

O MUNICÍPIO DE RIO CASCA, Estado de Minas Gerais, pessoa jurídica de 

direito público interno, CNPJ: 18.836.957/0001-38, com sede na Avenida Senador 

Cupertino, 66. centro, Rio Casca/MG, neste ato representado pela Prefeita 

municipal, Sra. Marleyde de Paula Mucida Miranda, de ora em diante denominado 

SIMPLESMENTE CONTRATANTE. 

 

CONTRATADA 

(qualificação da empresa e do responsável), de ora em diante denominada 

CONTRATADA. 

 

CLÁUSULA PRIMEIRA - PRESSUPOSTOS JURÍDICO-ADMINISTRATIVOS 

1.1. O presente contrato decorre de procedimento licitatório nº 121/2023, 

modalidade Pregão Presencial nº 051/2023, regido pelo disposto na Lei nº 10.520 de 

17/07/2002, com aplicação subsidiária da Lei Federal nº 8.666/93 e suas alterações 

posteriores. 

CLÁUSULA SEGUNDA - DO OBJETO 

2.1 - O presente Contrato tem por objeto a contratação de instituição financeira 
pública ou privada para efetuar a prestação de serviços bancários de arrecadação 
dos tributos municipais e serviços com exclusividade de folha, necessários ao 
pagamento de salários, proventos, vencimentos, pensões e similares de agentes 
públicos, servidores ativos e inativos da Prefeitura Municipal de Rio Casca – MG em 
conformidade com as características e especificações constantes da proposta 
comercial. 

CLÁUSULA TERCEIRA - PREÇO 

3.1 - O presente contrato tem o seu valor total de ________ com os seguintes 

valores a saber: 

CLÁUSULA QUARTA – VIGÊNCIA 

4.1. A vigência do presente contrato tem início a partir de sua assinatura e vigerá por 

60 (sessenta) meses podendo ser alterado de acordo com a Lei Federal 8.666/93. 
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CLÁUSULA QUINTA - FORMA DE PAGAMENTO 

5.1 - A CONTRATADA deverá efetuar pagamento do valor ofertado em parcela 
única, em até 05 (cinco) dias corridos da data de assinatura do contrato, mediante 
ordem bancária creditada na conta da Prefeitura Municipal de Rio Casca, na conta 
indicada pelo Município. 
 

CLÁUSULA SEXTA - OBRIGAÇÕES DAS PARTES 

6.1 -  São obrigações da (o) Contratada (o): 
6.1.1-Manter e abrir, sem ônus para a contratante, a usualmente denominada conta 
salário para os servidores ativos, da Prefeitura Municipal, efetuando a coleta de 
dados, documentos e assinaturas necessários, para efeito de recepção de depósito 
de salários, subsídios e valores dos créditos informados pela contratante em 
relatórios de folha de pagamento, sendo facultado, a critério do servidor, a 
conversão da conta salário em conta corrente; 
6.1.2-Efetuar os créditos dos pagamentos nas contas dos servidores, sem qualquer 
custo, em conformidade com as informações repassadas pela PREFEITURA 
MUNICIPAL DE RIO CASCA, MG; 
6.1.3-Assegurar a faculdade de transferência (PORTABILIDADE), com 
disponibilidade no mesmo dia, dos créditos para conta de depósitos de titularidade 
dos beneficiários, por eles livremente abertas, em conformidade com o artigo 2º da 
Resolução 3.402/2006 do Banco Central; 
6.1.4-Atender às exigências de qualidade, observados os padrões e normas 
baixadas pelos órgãos competentes de controle e fiscalização, bem como às normas 
e legislações alusivas às Instituições Financeiras, além de atender à Lei Federal nº 
8.078/90 (Código de Defesa do Consumidor) no que for pertinente; 
6.1.5- Manter o sistema informatizado compatível com o da contratante, para que 
todas as operações sejam processadas por meio eletrônico e on-line, sendo que no 
caso de incompatibilidade, todas as despesas necessárias para tal adaptação 
correrão por conta da contratada; 
6.1.6- Aprimorar e inovar sempre os produtos e serviços oferecidos aos servidores 
municipais e manter uma assessoria especializada em análises confiáveis de seus 
investimentos e taxas de retorno compatíveis do mercado; 
6.1.7-Responder por todos os impostos, taxas, seguros e quaisquer outros encargos 
que incidam ou venham a incidir sobre os respectivos serviços a serem prestados; 
6.1.8-Manter durante a execução do contrato todas as condições de habilitação e 
qualificação exigidas na licitação; 
6.1.9-Reparar ou corrigir, dentro do prazo estipulado pela PREFEITURA MUNICIPAL 
DE RIO CASCA, MG, os eventuais vícios, defeitos ou incorreções constatadas pela 
fiscalização dos serviços; 
6.1.10-A PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO CASCA não assumirá qualquer 
responsabilidade pelos compromissos assumidos por seus servidores; 
6.1.11-É vedada a subcontratação de outra instituição financeira, mesmo que seja 
sua controlada ou controladora, para execução total ou parcial dos serviços, objeto 
desta licitação; 
6.1.12-Deverá ser oferecida aos servidores municipais uma cesta de serviços,  
isenta de cobrança, compreendendo no mínimo os produtos/serviços abaixo: 
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a) abertura de conta salário, sem nenhum tipo de cobrança de tarifa durante a 
utilização da mesma; 

b) abertura de conta corrente; 
c) talonário de cheque mensal com 10 (dez) folhas, desde que o cliente reúna os 

requisitos necessários à utilização de cheques, conforme a regulamentação 
em vigor e condições compactuadas; 

d) fornecimento de até 04 (quatro) extratos, por mês, contendo a movimentação 
dos últimos 30 (trinta) dias por meio de guichê de caixa e/ou terminal de 
autoatendimento. 

e) fornecimento de cartão na função débito; 
f) fornecimento de segunda via do cartão débito, exceto nos casos decorrentes 

de perda, roubo, danificação e outros motivos não imputáveis à instituição 
financeira; 

g) realização de no mínimo 10 (dez) saques, por mês, em guichê de caixa, 
inclusive por meio de cheque ou de cheque avulso, ou em terminal de 
autoatendimento; 

h) realização de no mínimo 02 (duas) transferências de recursos entre contas na 
própria instituição, por mês, em guichê de caixa, em terminal de 
autoatendimento e/ou pela internet; 

i) realização de consultas mediante utilização da internet; 
j) fornecimento até 28 de fevereiro de cada ano, do extrato consolidado, 

discriminando, mês a mês, os valores cobrados no ano anterior relativos a 
tarifas; 

k) compensação de cheques; 
l) realização de 20 (vinte) pagamentos diversos no autoatendimento; 
m) prestação de quaisquer serviços por meios eletrônicos, no caso de contas 

cujos contratos prevejam utilizar exclusivamente meios eletrônicos; 
n) manutenção de conta, inclusive no caso de não haver movimentação. 

6.1.13-Para os servidores que receberão sua remuneração em conta exclusivamente 
salários, não será cobrada tarifa dos serviços. 
 
6.2 -São obrigações do Contratante: 
6.2.1-Promover a fiscalização da execução do serviço, anotando em registro próprio 
as falhas detectadas; 
6.2.2-Comunicar prontamente à Contratada, qualquer anormalidade no objeto do 
Contrato, caso não esteja de acordo com as especificações e condições 
estabelecidas no Termo de Referência; 
6.2.3-Notificar previamente à Contratada, quando da aplicação de penalidades; 
6.2.4-Fornecer as informações, dados e diretrizes eventualmente solicitadas pela 
Contratada; 

CLÁUSULA SÉTIMA – DA FISCALIZAÇÃO 

7.1  - O fiscal do contrato terá como atribuições anotar em registro próprio todas as 
ocorrências relacionadas com a execução do contrato, determinando o que for 
necessário à regularização das faltas ou defeitos observados. A Secretaria Municipal 
de Administração, atuará na fiscalização do futuro contrato. 
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CLÁUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES E DAS MULTAS 

8.1- Em caso de inexecução do serviço, execução imperfeita, mora na execução, ou 
qualquer inadimplemento ou infração contratual, a CONTRATADA, sem prejuízo da 
responsabilidade civil e criminal, no que couber, ficará sujeita às penalidades 
previstas no artigo 7º da Lei Federal nº 10.520/2002 e no artigo 87 da Lei nº 
8.666/1993, garantida prévia defesa.  
8.2 - Garantida a defesa prévia, a inexecução total ou parcial do contrato, assim 
como a execução irregular ou o atraso injustificado, sujeitarão a Contratada, sem 
prejuízo da rescisão do contrato, nos termos da lei e deste contrato, às seguintes 
penalidades: 

a) advertência; 
b) multa; 
c) suspensão temporária do direito de licitar e contratar com a Prefeitura 

Municipal de RIO CASCA - MG, por período não superior a 5 (cinco) anos e, se for o 
caso, descredenciamento no Cadastro de Fornecedores, pelo prazo de até 5 (cinco) 
anos ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou, ainda, até 
que seja promovida a reabilitação; 

d) declaração de inidoneidade para licitar e contratar com a Administração 
Pública enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja 
promovida a reabilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade. 
 
Parágrafo Primeiro: A advertência poderá ser aplicada quando ocorrer: 

a) Descumprimento das obrigações contratuais que não acarretem prejuízos 
para à Prefeitura; 

b) Execução insatisfatória ou pequenos transtornos ao desenvolvimento dos 
serviços desde que sua gravidade não recomende a aplicação da suspensão 
temporária ou declaração de inidoneidade. 
 

Parágrafo Segundo: A suspensão temporária será aplicada quando ocorrer: 
a) apresentação de documentos falsos ou falsificados; 
b) reincidência de execução insatisfatória dos serviços contratados; 
c) reincidência na aplicação das penalidades de advertência ou multa; 
d) irregularidades que ensejem a rescisão contratual; 
e) condenação definitiva por praticar fraude fiscal no recolhimento de quaisquer 

tributos; 
f) prática de atos ilícitos visando prejudicar a execução do contrato;  
g) prática de atos ilícitos que demonstrem não possuir, a concorrente 

idoneidade, para contratar com o Município de RIO CASCA - MG.  
 
Parágrafo Terceiro: A declaração de inidoneidade poderá ser proposta ao 
Secretário Municipal quando constatada a má-fé, ação maliciosa e premeditada em 
prejuízo do CONTRATANTE, evidência de atuação com interesses escusos ou 
reincidência de faltas que acarretem prejuízo ao CONTRATANTE ou aplicações 
sucessivas de outras penalidades. 
 
Parágrafo Quarto: A Contratante poderá aplicar à Contratada multa de: 

a) 5% (cinco por cento) do valor contratado, no caso de inexecução total;   
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b) 1% (um por cento) sobre o valor total do contrato, por dia de atraso no 
cumprimento dos prazos estabelecidos no instrumento contratual; 

c) 2% (dois por cento) do valor total do contrato, na hipótese de não 
cumprimento de qualquer outra cláusula ou condição do contrato. 
 
Parágrafo Quinto: As multas poderão ser aplicadas cumulativamente com as 
demais penalidades previstas na Lei Federal nº 8.666/93, inclusive a suspensão 
temporária de participar de licitações e impedimento de contratar com a Prefeitura 
Municipal de RIO CASCA - MG e a declaração de inidoneidade para licitar ou 
contratar com a Administração Pública, conforme a gravidade da infração e depois 
de concedido o prazo para defesa da contratada, sem prejuízo da rescisão do 
contrato, nos casos previstos em lei e no contrato. 
 
Parágrafo Sexto: Nenhuma sanção será aplicada sem o devido processo 
administrativo, garantida a ampla defesa e o contraditório. 
 
8.3 - As penalidades previstas no Contrato poderão deixar de ser aplicadas, total ou 
parcialmente, a critério da Prefeita Municipal, se entender a justificativa apresentada 
pela Contratada como relevante. 
 

CLÁUSULA NONA -  DA TRANSFERÊNCIA DO CONTRATO 

9.1 -  É vedada a subcontratação, total ou parcial, do objeto do presente certame, 

salvo em casos autorizados expressamente pela Administração, a seu critério. 

CLÁUSULA  DÉCIMA  - DA RESCISÃO CONTRATUAL 

10.1 - A inexecução, total ou parcial, do Contrato ensejará sua rescisão nos termos 

dos artigos 77 e seguintes da Lei 8.666/93. 

10.2 - Ficam reconhecidos os direitos da Administração, em caso da rescisão 

administrativa, previstas nos artigos 77 e 78 da Lei 8.666/93. 

 

CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA - PUBLICAÇÃO 

11.1 -  A eficácia do presente instrumento está vinculada à publicação do extrato na 

imprensa oficial, sendo esta de responsabilidade do contratante. 

  

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA – DOS SERVIÇOS 

12.1- Os serviços a serem executados envolvem, em caráter de exclusividade: 
a) Processamento de créditos provenientes da folha de pagamento gerada pelo 
Município de Rio Casca, abrangendo servidores ativos, inativos e pensionistas 
lançados em contas salário individuais, além de créditos em favor de estagiários ou 
qualquer outra pessoa que mantenha ou venha a manter vinculo de remuneração 
com o CONTRATANTE, seja recebendo vencimento, salario, subsidio, proventos e 
pensões, em contrapartida da efetivação do débito na conta corrente do Município,  
b) Centralização e manutenção do serviço de arrecadação de todos os tributos 
cobrados pelo Município e Autarquias, inclusive quando arrecadados em outras 
Instituições Financeiras ou tesouraria própria, 
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c) Centralização e processamento da receita municipal e da movimentação 
financeira de todas as contas correntes, inclusive Conta Única do Município (sistema 
de caixa único), se houver, excetuando os casos em que haja previsão legal, 
contratual ou judicial para manutenção dos recursos decorrentes de contratos ou 
convênios em outras Instituições Financeiras; 
d) Centralização e movimentação financeira do Município, relativa aos recursos 
provenientes de transferências legais e constitucionais, bem como de convênios a 
serem assinados com quaisquer órgãos dos Governos Federal e Estadual, 
excetuando-se os casos em que haja previsão legal, contratual ou judicial para a 
manutenção e movimentação dos recursos em outras Instituições Financeiras. 
e) Centralização e processamento de todas as movimentações financeiras dos 
Fundos do Poder Executivo Municipal, a qualquer título, exceto os recursos oriundos 
de convênios e/ou contratos com obrigatoriedade de movimentação em outras 
Instituições Financeiras, por força de lei ou exigência do órgão repassador.  
 
12.2- Os serviços a serem executados envolvem, sem caráter de exclusividade: 
a) Concessão de credito aos servidores ativos e inativos e órgãos da administração 
direta, mediante consignação em folha de pagamento,  
b) Centralização dos depósitos judiciais de processos de qualquer natureza, nos 
casos em que o Município possua autonomia na definição do banco depositário. 
 

CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA- DO FORO 

13.1 - O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as 

cláusulas avençadas e as normas da Lei 8.666/93, respondendo cada uma pelas 

conseqüências de sua inexecução total ou parcial. 

13.2 - O contrato vincula-se as suas próprias cláusulas, ao Edital, às normas e 

princípios de Direito Público, as regras da Lei 10520/02 e 8.666/93, aplicando-se 

subsidiariamente as normas de Direito Civil. 

13.3 - O regime jurídico deste contrato administrativo é instituído pela Lei 10.520/02 

e 8.666/93. 

13.4 - Fica eleito o foro da Comarca de RIO CASCA, para dirimir quaisquer dúvidas 

decorrentes do presente Contrato, renunciando desde já a qualquer outro por mais 

privilegiado que seja. 

13.5 - E, por estarem justas e contratadas, as partes assinam o presente 

instrumento, em três vias de igual teor e forma, depois de lido e conferido pelas 

testemunhas abaixo. 

 

 

Rio Casca    de                        de 2023. 

 

____________________________ 
Município de Rio Casca 
Contratante 
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____________________________      
Nome da empresa 
CONTRATADA 
 

 

 

Testemunhas: 1. __________________________  

 

                        2 . __________________________ 
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PROCESSO LICITATÓRIO Nº 121/2023 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 051/2023 
 

ANEXO VII 
PROPOSTA COMERCIAL (MODELO) 

 
À: 
Prefeitura Municipal de RIO CASCA 
 
O licitante ___________, inscrito no CNPJ sob o Nº _________, neste ato 
representada _______________, (identificação: nacionalidade, estado civil, cargo na 
empresa), em atendimento ao disposto no Edital do Pregão Presencial 051/2023 
após análise do referido instrumento convocatório, e tendo pleno conhecimento do 
seu conteúdo, se propõe a execução dos serviços nas condições a seguir: 
 
 

ITEM DESCRIÇÃO UNID. QUANT. VALOR MÍNIMO 

1 

Contratação de instituição 

financeira pública ou privada 

para efetuar a prestação de 

serviços bancários de 

arrecadação dos tributos 

municipais e serviços com 

exclusividade de folha, 

necessários ao pagamento 

de salários, proventos, 

vencimentos, pensões e 

similares de agentes 

públicos, servidores ativos e 

inativos da Prefeitura 

Municipal de Rio Casca – 

MG 

UND 01  

 TOTAL GERAL    

 
 
1- DECLARAÇÕES 
1.1 - -Declara também a proponente sua submissão a todas as cláusulas e 

condições do Edital e dos Anexos, bem como às disposições da Lei Federal nº 
8.666/1993 e Lei Federal nº 10.520/2002; 
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1.2 - Declara, igualmente, que esta proposta é valida pelo prazo mínimo de 60 
(sessenta) dias, nos termos do ato convocatório. 
 
 

_________, __ de _______ de 2023. 
 
 
 

____________________________________________ 
LICITANTE 

Representante Legal
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PROCESSO LICITATÓRIO Nº 121/2023 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 051/2023 
 

ANEXO VIII 
DECLARAÇÃO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITAÇÃO 

(MODELO)  
 
 
À 
Prefeitura Municipal de Rio Casca 
A/C do Pregoeiro e Equipe de Apoio  
 
Prezados Senhores, 
 
 
A empresa _____________________________________________, inscrito no 
CNPJ o nº.__________________________, por intermédio de seu representante 
legal Sr(a) ________________________________________, portador do 
Documento de Identidade nº ___________________, inscrito no CPF sob o nº 
__________________. 
Para efeito do cumprimento ao inciso VII, do artigo 4º, da Lei Federal n°. 
10.520/2002, declara ainda que cumpre plenamente aos requisitos de habilitação 
exigidos no Edital do Pregão acima identificados. 
  
O signatário assume responsabilidade civil e criminal por eventual falsidade. 
 
 
 
 

_________, __ de _______ de 2023. 
 
 
 
 

_____________________________________________ 
LICITANTE 

Representante Legal 
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PROCESSO LICITATÓRIO Nº 121/2023 

PREGÃO PRESENCIAL Nº 051/2023 
 

ANEXO IX  
DECLARAÇÃO DE CONDIÇÃO DE ME OU EPP (MODELO)  

 
 
 
A empresa _____________________________________________, inscrita no 
CNPJ sob o nº __________________________, por intermédio de seu 
representante legal Sr(a) ________________________________________, portador 
do Documento de Identidade nº ___________________, inscrito no CPF sob o nº 
__________________ DECLARA, sob as penas da Lei, que cumpre os requisitos 
legais para qualificação como ____________________________ (incluir a condição 
da empresa): Micro Empresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), Micro 
Empreendedor Individual (MEI), nos termos do art. 3º da Lei Complementar n.º 
123/2006 e que não está sujeita a quaisquer dos impedimentos do § 4º deste artigo, 
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos arts. 42 a 45 da 
citada lei.  
 
 
 
 

_________, __ de _______ de 2023. 
 
 
 
 

_____________________________________________ 
LICITANTE 

Representante Legal 
 
 
 
 
 
 


